ILUSTRE MUNICIPALIDAD nndQCO"O
ANDACOLLO Te Encanta

R.l. N°44
INFORME DE FUNCIONES MES DE NOVIEMBRE 2024

Andacollo, 30 Noviembre 2024.
.1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Yoselin Tamara Guerrero Galleguillos
R.U.T.

2.- Dependenciay funcidon encomendada.

Direccidn / Departamento / Oficina DIDECO, Oficina de la Discapacidad e Inclusién Social
Funcién segun contrato

v Apoyo en la ejecucion del Programa “Concientizar en
Derechos de las Personas con Discapacidad”.

v Apoyo en la realizacibn de actividades del programa
“Concientizar en Derechos de las Personas con
Discapacidad”.

v Apoyo a usuarios “Concientizar en Derechos de las Personas
con Discapacidad”.

3.- Funciones realizadas durante el mes de Noviembre de 2024.

En el mes de Noviembre de 2024, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

01 de Noviembre de 2024
v' Atencién y orientacion de usuarios diariamente.
v" Redaccion de decreto para adquisicion de insumos actividad visita Edudown.
04 de Noviembre de 2024
v Trabaja en programacion de actividad teletén dias 8 y 9 de noviembre.
05 de Noviembre de 2024
v Delegacion de funciones Teletén por oficinas.
06 de Noviembre de 2024
v Participacion en radio y television comunal para informar de planificacién actividades
arealizar en Teleton.
v" Reunién con encargado de Oficina.
07 Noviembre de 2024
v' Creacion de juegos y actividades.
v Organizacién de materiales utilizados en actividad Halloween.
08 de Noviembre de 2024
v' Trabaja en calle de los nifios y nifias para reunir fondos para teleton.
09 de Noviembre de 2024
v' Trabaja en levantate papito y mamita para recaudar fondos para teleton.
v' Traslado a la ciudad de La Serena, Banco de chile, conteo y depoésito de donaciones.
11 de Noviembre de 2024
v" Redaccion de memorandum solicitud de insumos actividad viaje a Edudown.
v" Redaccion de decreto solicitud de insumos actividad viaje a Edudown.
v Contacto telefénico Invitacion de usuarios.
12 de Noviembre de 2024




v' Cronograma de actividades y horarios de visita a Edudown.
v' Gestién de almuerzo para visita viaje a Edudown, Pub La Rocca.
v Contacto telefénico con profesional David Videla para coordinar ingreso a Parque
Japonés.
v Contacto telefénico con presidente de Union comunal del deporte, tema movilizacion
viaje Edudown.
13 de Noviembre de 2024
v" Envia listado de participantes y cronograma de actividad a Pub La Rocca, Parque
Japonés, Edudown y encargado del transporte hacia la Ciudad de La Serena.
v' Redaccion de decreto y memorandum junto a Encargado de Oficina.
14 de Noviembre de 2024
v' Visita domiciliaria el arrayan.
v' Gestidn de cotizaciones almacén Juaniche, Pub La Rocca.
v Contacto telefénico con profesora de yoga, apoyo en sesién para cuidadores
momento de volver a la calma.
15 de Noviembre de 2024
v' Termino de detalles complemento informe de Domética para Encargado PIE.
v" Reunién con Encargado Of. proyecto Domética.
18 de Noviembre de 2024
v' Trabaja en preparacién de actividades para personas con discapacidad y sus
cuidadores, quienes participaran de viaje recreativo a Edudown.
v Participa en curso de extintores, impartido por profesional Ingeniero en Prevencién de
riesgos Sr. Francisco Vega.
19 de Noviembre de 2024
v" Reunién con Encargado Oficina, Edliy sr. Javier Vicencio, informa acerca del
funcionamiento de la Oficina y solicitud de apoyo movilizacién préximas actividades.
v Confirmacién de insumos, almuerzos, movilizacién para actividad viaje Fundacion
Edudown.
v Participa en reunion con Profesional de I.N.D, planificacion act. Dia 06 de diciembre,
movilizacion y cierre de actividad.
20 de Noviembre de 2024
v" Retira insumos desde almacén Juaniche para crear colaciones y recuerdos para
cuidadores.
v" Creacion de recuerdos aromaterapia para cuidadores participantes en viaje
Edudown.
Apoyo asistencia a urgencia a usuaria en sus curaciones.
Noviembre de 2024
Participacion en actividad visita Edudown, un viaje para aprender y crecer.
Visita parque Japonés, actividad para usuarios, cuenta cuento y juegos.
Momento de volver a la calma para cuidadores.
Visita cafeteria Edudown, para que los usuarios y cuidadores conozcan y fomenten la
autonomia en los chicos con Sindrome de Down.
22 de Noviembre de 2024
v' Apoyo postulacién usuaria, solicitud trabajo fiesta grande.
v" Redaccion de memorandum recepcion de factura Pub La Rocca para entregar en
dpto. finanzas.
v Y jornada tarde permiso tiempos compensatorios.
25 de Noviembre de 2024
v" Redaccion de verificadores de actividades.
v' Creacion de encuesta de satisfaccion para usuarios.
v' Gestion y entrega de documentos en dpto. finanzas.
26 de Noviembre de 2024
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Planificacion semana de la Inclusion.
Gestion de firmas para adquisicion de insumos celebracién dia de las personas con
discapacidad.
Cotizacion insumos a utilizaren actividad.
Reunidén planificacion ornamentacion navidad para los nifios y nifias de la comuna.
Cotizacion insumos a utilizar en ornamentacion navidad
Noviembre de 2024
Generar listado de usuarios a participar en actividad de I.N.D.
Gestion movilizacion viaje a Cendyr, La Serena, actividad I.N.D.
Gestion almuerzos para participantes act. I.N.D, La Serena.
Noviembre de 2024
Impresion de documentacién usuario para entregar en Corporacion de asistencia
judicial.
v Plastificacion credenciales usuarios.
29 de Noviembre de 2024
v" Invitacion usuarios participacién act. I.N.D.
v" Registro de asistencia usuarios participantes act. I.N.D.
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4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

08 y 09 de Noviembre, Teleton.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

| |

Se extiende el presente informe para acreditar ante la municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de Noviembre de 2024.

Para constancia firman:

Rodolfo Rojas Villar Alexis Cuturrufo Ogalde
DIDECO Encargado
Municipalidad Andacollo Of. Discapacidad e Inclusion
Social

Municipalidad Andacollo

Yoselin Guerrero Galleguillos



Of. Discapacidad e Inclusién Social
Municipalidad Andacollo



