) Andacollo
ILUSTRE MUNICIPALIDAD Te Encanta

SRS R.l. 174
INFORME DE FUNCIONES MES DE MAYO 2024

Andacollo, 31 de mayo 2024.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre® " Massiel Estefania Villalobos Fuentes
R.U.T.

2.- Dependencia y funcién encomendada.
I WA ElElncale VAR ERY DIDECO Oficina de La Discapacidad e inclusion social. i
Funcion segun contrato Profesional Fortalecimiento de la gestion inclusiva de la unidad de
discapacidad:
- Articular la implementacion de la Estrategia de Desarrollo Local inclusivo
(EDLI) en la comuna, en coordinacién con la Unidad de Discapacidad
Municipal.
- Fortalecer los procedimientos de gestién inclusiva de la Unidad de
Discapacidad Municipal.
- Supervisar la ejecucion del Plan de Trabajo EDLI, trabajando de manera
coordinada con las/los profesionales de cada uno de los productos de la
Estrategia: Fortalecimiento de la Gestion Inclusiva de la Unidad de
Discapacidad, Fortalecimiento de la Gestion Socio Laboral vy
Fortalecimiento de la Participacion Territorial.
- Apoyar la realizacion y difusion de las metodologias participativas de las
personas con discapacidad de la comuna, sus cuidadores/as y otros
actores claves del territorio.
- Disefiar y gestionar un plan de difusién asociado a la ejecucién de la
Estrategia.
- Generar articulaciones con los programas y proyectos de otras unidades |
municipales para ofrecer alternativas integrales y oportunas de solucion, |
segun las necesidades de las personas con discapacidad.
- Apoyar la conformacion y coordinacién del Comité Municipal de
Desarrollo Local Inclusivo. ‘
- Implementar jornadas de concientizacion y capacitacion en la |
comunidad respecto a la inclusion de personas con discapacidad, uso del
lenguaje en discapacidad y procedimientos inclusivos ante emergencias, |
entre otros aspectos a evaluar. i
- Desarrollar informes técnicos, rendiciones de cuentas u otros |
entregables en el marco de este producto. !
- Elaborar un Plan de Continuidad, con el apoyo de SENADIS, durante la |
ultima etapa de ejecucion de la Estrategia, el cual debera ser presentado 1
al Concejo Municipal y a la comunidad en general. .
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‘3.- Funciones realizadas durante el mes de mayo 2024
' Durante el mes de mayo quien suscribe realizé las siguientes actividades:
| Jueves 02/05/2024
‘ e Atencion de usuario.
e Elaboracién de informe técnico de avance.
e Planificacién campaia de difusién en R.R.S.S
e Reunién con encargada de rendicién de cuentas EDLI.
e Organizacion rendicion de cuentas.
' Viernes 03/05/2024
‘ e Elaboracion de informe técnico de avance.
e Envio de correo a supervisor de SENADIS.
e Reunion con departamento de comunicaciones para cobertura de diagnéstico participativo.
e Reunion con disefiador grafico municipal por folletos de difusion EDLI.
Reunién con encargado de la oficina de discapacidad e inclusién social.

Lunes 06/05/2024
e Gestiones para realizacién de diagnéstico participativo junto a profesional de fortalecimiento de la
participacion.

‘ Reunién de equipo oficina de la discapacidad y EDLI.
Reunién de establecimiento de roles y entrega de instrucciones a equipo oficina de la discapacidad y
EDLI para diagnéstico participativo.
Gestion y traslado de sillas a auditorio municipal.
Organizacioén de auditorio para diagnéstico participativo.
Elaboracion de documentaci6n y pautas para diagnéstico participativo.
Martes 07/05/2024
e Preparativos diagnéstico participativo.
e Impresi6n de pautas, documentos y preparacion de carpetas para participantes a diagnéstico
participativo.
¢ Ejecucién de diagnéstico participativo.
e Organizacion de auditorio post diagnéstico participativo.
e Planificacion de actividades con equipo EDLI.
Miércoles 08/05/2024
e Preparacion reunién de supervision de SENADIS.
e Planificacion de capacitacién a funcionarios.
e Edicioén de triptico de EDLI para difusion.
e Impresiéon de documentos para invitacion a directores de DOM y SECPLAN a videoconferencia de
Plan institucional de Accesibilidad Universal de SENADIS.
Atencién de usuaria.
Jueves 09/05/2024
e Revision y organizacién de rendiciones de cuentas EDLI.
{ e Reuni6n con encargada de rendicién de cuentas EDLI de dpto. de finanzas.
e invitacién a directores de DOM y SECPLAN a videoconferencia de Plan institucional de Accesibilidad
Universal de SENADIS.
e Adecuacion presupuestaria EDLI.
e Elaboracién de informe técnico de avance.
| Viernes 10/05/2024
» Gestion de auditorio para capacitacion de discapacidad e inclusion a funcionarios municipales.
e Gestion con administradora municipal para pedir horario protegido a funcionarios participantes a la
‘ capacitacion.
; « Enviar invitacion a los diferentes departamentos y oficinas de funcionarios participantes a la
‘ capacitacion.
‘ e Reunién con encargada de rendicion de cuentas en SISREC. ‘
i e Apoyo en omamentacion para actividad del dia la madre. 1
| Lunes 13/05/2024
! e Reunién de supervision EDLI. f
e Reunién de mesa de trabajo laboral organizada por Programa Mujer Jefas de Hogar. ;
e Cambio de bodega. }
e Llamado a proveedora de servicio de banqueteria y coffee. *

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

[ « Reunion con eqmpo oficina de la dlscapamdad por actividad recreativa.
Martes 1410512024
Enviar correo por cambio de fecha de capacitacién a funcionarios.
‘\ Invitacion a director de SECPLAN para videoconferencia de plan institucional de accesibilidad.
Cambio de fecha de Salén auditorio para el dia 22 de mayo.
Gestion con jefa de gabinete por invitacion a alcalde a actividad recreativa.
‘ e Gestion de recuerdos institucionales con empresa GoldGraph.
Miércoles 15/05/2024
e Gestiones con encargada de adquisiciones.
Elaboracién de memoramdum de actividad recreativa.
Gestién de cotizacion en almacén Juaniche.
Gestion de cotizacion de recuerdos institucionales.
¢ Organizacion e invitacion capacitacion a funcionarios.
' Jueves 16/05/2024
‘ e Gestion en tribunal de justicia para mesas de trabajo.
e Reunién de videoconferencia de SENADIS de orientaciones para elaboracion del Plan municipal de
Accesibilidad junto a director de DOM y funcionarios de SECPLAN.
o Elaboracion de informe técnico de avance EDLI.
Viernes 17/05/2024
e Recordatorio de capacitacion a funcionarios municipales.
e Avance en elaboraciéon de memorandum de articulos de difusion y folleteria EDLI.
e Gestion con proveedora de servicios de coffee para para capacitacion a funcionarios municipales.
e Elaboracién de informe técnico de avance EDLI.
Lunes 20/05/2024
e Preparacion de dindmica para capacitacion a funcionarios municipales.
e Apoyo en elaboracion de informe de diagnéstico participativo a profesional de fortalecimiento de la
participacion.
e Elaboracion de informe técnico de avance.
Martes 21/05/2024
e Feriado.
Miércoles 22/05/2024
e Preparativos capacitacién discapacidad e inclusién para funcionarios.
e Gestion de lugar y sillas para la capacitacion.
e Realizacién de capacitacién para funcionarios sobre discapacidad e inclusion: lenguaje y atencioén con
enfoque inclusivo.
o Orden de sala donde se realiz6 la capacitacion.
Jueves 23/05/2024
' e Revision de informe de diagnéstico participativo terminado.
e Elaboracion de verificadores pendientes.
o Elaboracién de informe técnico de avance.
‘ e Elaboracion de certificados de participacion a funcionarios asistentes a la capacitacion.
Viernes 24/05/2024
e Apoyo en preparativos taller lengua de seias.
e Entrega de informe técnico de avance a encargado de la oficina de discapacidad para revision.
Lunes 27/05/2024
e Apoyo en organizacién de taller de lengua de seiias.
e Participacion en taller de lengua de sefias jornada mariana y tarde.
e Entrega de informe técnico de avance EDLI a supervision regional de SENADIS.
e Envio de adecuacién presupuestaria a supervision regional de SENADIS.
Martes 28/05/2024
e Apoyo en organizacion de taller de lengua de sefias.
e Participacion en taller de lengua de sefias jornada mafiana y tarde.
' Miércoles 29/05/2024
| e Gestiones y preparativos para actividad recreativa para personas con sindrome de Down.
¢ Reunién con directores de DOM, SECPLAN Y DIDECO para planificacién de Plan municipal de
accesibilidad.
e Apoyoy participacion en actividad de certificacion de usuarios que participaron en cursos de
i alfabetizacion digital realizados en biblioteca municipal.
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 Jueves 30/05/2024
Apoyo en capacitacioén a funcionarias de OMIL ejecutada por profesional de fortalecimiento a la

inclusién laboral.
e Gestiones y preparativos de actividad recreativa para personas con sindrome de Down.
o Planificacién actividades mes de junio.

Viernes 31/05/2024
e Actividad recreativa para personas con discapacidad en ciudad de La Serena.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5. Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de mayo 2024.

Para constancia firman:

Massiel Villalobos Fuentes Rodolfo Rojas Villar
Coordinadora EDLI DIDECO
llustre Municipalidad de Andacollo llustre Municipalidad de Andacollo

Alexis Cuturrufo Ogalde
Encargado oficina de discapacidad e inclusion social Andacollo
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