TLUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO
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R.l. N.° 50

INFORME DE FUNCIONES MES DE MAYO 2024

Andacolio, 31 de Mayo de 2024.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre ‘ Maria Graciela Rojas Cortées

RUT.

2.- Dependencia y funcion encomendada.

Programa Mujeres Jefas De Hogar
Coordinadora Comunal

‘Direccion / Departamento / Oficina
[Funcion segun contrato

3.- Funciones realizadas durante el mes de mayo de 2024.

En el mes de mayo de 2024, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Semana del 02 al 03

Llamadas a usuarias.

Atencion de publico.

Envio de correos.

Recepcién de actividades de Modulo 1 Sistema Sexo Genero y divisién sexual del
trabajo y Modulo 2 Interseccionalidad, grupo On-line.

Difusién charlas semanales Centro de Negocios SERCOTEC.

Recepcion de informacién de mesa de trabajo de Chile crece contigo.

o Actualizacion sistema informatico.
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Semana 06 al 10

Parentales

Atencion publica en general.
Invitacion y participacion a primera sesion de trabajo del fortalecimiento de Habilidades

Llamadas telefénicas.
o Gestion con Abogada para realizar taller de Formacién para el Trabajo Modulo
“Ciudadania, accion colectiva y autonomia de las mujeres”.

Envio y recepcion de correos electrénicos.

O
o Encomendacion de funciones Feria de Emprendedoras P.M.J.H. “Actividad Artistica y
Cultural para todas las Madres de Andacollo”.
o Invitacién a taller Lanzamiento Programa Capital Semilla 2024 SERCOTEC.
o Difusién charlas semanales Centro de Negocios SERCOTEC.
Médulo Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Grupo Online
07 de mayo 2024 08 de mayo 2024 09 de mayo 2024 10 de mayo 2024
3 Ciudadania, | 14:30 horas 18:00 horas 10:00 horas 14 usuarias
accién colectiva y | 15 usuarias 15 usuarias 15 usuarias
autonomia de las
mujeres.
Enirega de | Entrega de | Entrega de | Entrega de
materiales materiales materiales materiales

Semana 13 al 17

o Atencion publica en general.
o Difusiéon charlas semanales Centro de Negocios SERCOTEC.
v Ciclo basico: Formalizacién de negocios, taller participativo en relacién sobre

los tipos de formalizacion, inicio de actividades, permisos territoriales, resolucion

sanitaria, entre otros temas legales.

Ciclo Basico: Modelo de negocios, taller participativo donde se busca analizar

los puntos claves que tiene un plan de negocios, para que los emprendedores
puedan generar su primer modelo de negocio.

Ciclo Basico: Flujo de Caja, taller participativo orientado a capacitar en el uso

de flujos de caja para determinar ingresos, egresos y utilidad de manera clara,
en conjunto a contribuir a la planificacién financiera.
o Llamadas telefénicas.




o Envio y recepcién de correos electrénicos.
o Actualizacion Sistema informatico SGP.
o Repaso de talleres de formacion para el trabajo.

de las mujeres.

Médulo Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Grupo Online
07 de mayo 2024 08 de mayo 2024 09 de mayo 2024 10 de mayo 2024
1 Sistema Sexo | 14:30 horas 18:00 horas 10:00 horas 14 usuarias
Genero y division | 15 usuarias 15 usuarias 15 usuarias
sexual del trabajo
2 Interseccionalidad 14:30 horas 18:00 horas 10:00 horas 14 usuarias
15 usuarias 15 usuarias 15 usuarias
3 Ciudadania, accion | 14:30 horas 18:00 horas 10:00 horas 14 usuarias
colectiva y autonomia | 15 usuarias 15 usuarias 15 usuarias

o Capacitacion “Seguridad Social y Sistema Previsional”.
o Difusién la postulacion a la Escuela de Lideres Politicas y Sociales SernamEG.
o Taller y difusiéon de Programa DreamBuilder

Temas:

v" ¢ Qué es el Programa DreamBuilder?
v ¢ Quién lo puede hacer y cuales son los beneficios?
v" Como crear la cuenta en la plataforma DreamBuilder.

v' Plazos y jPréximos pasos!

Semana 20 al 24
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Atencién de Publico.
Llamadas telefénicas.
Taller con oficina de discapacidad.

Envio y recepcion de correos electrénicos.
Apoyo a departamento Desarrollo Econdémico Local y Fomento Productivo en

realizacién de Microempresa Familiar.
o Difusién capacitaciones Centro de Negocios SERCOTEC Coquimbo en la semana del
20 al 24 de Mayo.
o Capacitacion “Seguridad Social y Sistema Previsional®.




Semana del 27 al 31

Atencion publica en general.
Actualizacion Sistema Informatico SGP.
Llamadas a usuarias.

Capacitacion “Seguridad Social y Sistema Previsional”.
Reunién Red Comunal Chile Crece Contigo.

Reuniéon de Equipo Comunal, para coordinacion de actividades.

Taller Oficina de discapacidad.

Temas para tratar:

v El dia 27 de mayo: Primera jornada de taller lengua de sefias desde las 10:30 a 12:30
pm.

v" Segunda jornada de taller lengua de sefias desde las 15:00 a 17:00 pm.

v El dia 28 de mayo: tercera jornada de taller lengua de sefias desde las 10:30 a 12:30
pm.

v' Cuarta jornada de taller lengua de sefias desde las 15:00 a 17:00 pm.
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4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

10 de Mayo de 2024: Encomendacion de funciones Feria de Emprendedoras P.M.J.H.
“Actividad Artistica y Cultural para todas las Madres de Andacollo”.




5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

]

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de mayo de 2024
Para constancia firman:

Maria Graciela Rojas Cortés Patricio Segovia Herrera
Jefe Departamento
Servidor Municipal a Honorarios Desarrollo Local y Fomento Productivo



