
-;***

@
ffi

II-USTRE l\,I U N ICI PAL fDAl)
AND¡COLI-O

INFORME DE FUN ES 
'nES

MA YO 2024

Andacollo 31 de Mayo de 2024

1.- ldentificación del Servidor o Servidora Mun¡cipal a Honorar¡os.

2.- Dependencia y función encomendada.

4.- Func¡ones ¡nstruidas mediante delegaciones de func¡ones o sol¡c¡tudes de apoyo a otras
un¡dade§.

5,- Ausencias ¡ustif¡cadas (debe ¡ndlcar las fechas en que efectuó uso de pennisos
admin¡strativos, fér¡ados fegates, descanso complémentario, licencias méd¡cas o
permisos especiales).

08-05-2024 Permiso Administrativo, .!ornada tarde

Se er:tiende el presente ¡nforme para acred¡tar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago
de los honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de Mayo de 2024.

0odocollo
To Etr.añt¡

R.l. N'01

Marcia Cast¡llo SozaNombre
R,U.T.

Secretar¡a Munic¡pal

Encarqada Central Telefón¡ca

Dirección / Departamento /
Of¡cina
Función según contrato

En el mes de Mayo de 2024, quien suscribe, realizó las siguientes funciones

. Atención y @ntrol de central telefón¡ca, en llamados de larga distancia, celulares y llamados locales
para los dist¡ntos departamentos.

. Entrega de números de memorándum, certiflcados, decretos y oficios.
o lnformación de públlco, cuando los anexos se encuentran ocupados.
. Recepción de cartas de la comunidad y documentos de los distintos departamentos.
. Servicio de fotocopias o funcionarios y comunidad que lo requiere.
. Arch¡vo de ofic¡os y decretos, a la vez entrega de estos mismos a los d¡st¡ntos departamentos.
. Revisión de decretos para la f¡rma del señor Alcalde.
. Gestión de firma de secretario subrogante para los distintos departamentos.
. Apoyo en oficina de partes.

3.- Funciones real¡zadas durante el mes de Mayo de 2024.


