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INFORME DE FUNCIONES MES DE MAYO 2024 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

Dirección / Departamento / Oficina 
Funcion según contrato 

Constanza Santos Díaz 

2.- Dependencia y función encomendada. 

DIDECO Oficina de La Discapacidad e inclusión social. 

- ldentificar y mapear los actores claves en materia de inclusión: 

personas con discapacidad, 

Andacollo, 31 de mayo 2024. 

organizaciones sociales, empresas, instituciones de carácter público o 

privado, entre otros. 

(correspondientes al Diagnóstico 
Liderar la implementación de: Metodologias Participativas 

Andacollo 

aplicación del Cierre Participativo. 

Participativo y Cartografía Social), la Adquisición de la Herramienta de 

Atención Inclusiva y la 

- Sistematizar los principales resultados obtenidos a través de las 

Metodologías Participativas, 
con el objetivo de insumar al municipio información que permita evaluar 

el desarrollo de 

programas, fondos, etc.) con 
posibles proyectos y/o soluciones en la oferta pública (servicios, 

un enfoque de inclusión de personas con discapacidad. 

- Realizar al menos dos jornadas de capacitación sobre los resultados 

del levantamiento de 

información, con funcionarios municipales: una jornada con el Comité de 
Desarrollo Local 

Inclusivo y una jornada con el Concejo Municipal. 

- Gestionar y monitorear participación de funcionarios municipales con 

pertinencia en la 
temática de discapacidad, en los cursos contemplados en la Academia 

SENADIS. 
Desarrollar informes técnicos y administrativos que SENADIS solicite, 

dentro de las fechas 

estipuladas para ello, en el marco de este producto. 



3.- Funciones realizadas durante el mes de mayo 2024 06/05/2024 

Coordinación jornada de diagnóstico participativo, para los vecinos del sector rural de Andacolo. 
Gestión de implementos necesarios para utilizar en la jornada, tales como sillas, mesSas. 
Preparativos del material a utilizar en la jornada, organización de mesas. 
Kevision, e impresión de documentos (programa del diagnóstico, pauta facilitadores y secretarios) para dma 

en el diagnostico participativo. 

07/05/2024 

Organización de auditorio y recepción de usuarios. 
Aplicación diagnostico participativo a los usuarios de la zona rural de Andacollo y a representante de la oficina 

de diálisis. 

Aplicación de metodología de recolección de datos para elaborar informe de la actividad. 

Orden del auditorio, y devolución de implementos solicitado, luego de la actividad. 

08/05/2024 

Análisis de los datos obtenidos en el diagnóstico del 07 de mayo, v en el diagnostico anterior del 07 de febrero. 

Transcripción de los relatos obtenidos de las grabaciones de voz, de la actividad. 

Lectura de documento Convención Internacional sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad. 

13/05/2024 

Lectura de diversas teorias para analizar cualitativamente los datos mediante el análisis sociológico del 

discurso de RUIZ (2009). 
Redacción de las primeras preguntas del informe del diagnóstico. 

Selección de citas textuales a utilizar en el informe. 

14/05/2024 

Análisis cualitativo de los datos, según la metodología del análisis sociológico de discurso, fusionando los 

relatos, teoría y las opiniones de los usuarios. 

Solicitud de mapa en SECPLAN para la cartografía territorial de personas con discapacidad, mapa fue 

entregado y añadido en informe de diagnóstico participativo. 

15/05/2024 

Solicitud de mapa urbano y rural de Andacollo a Instituto Nacional de Estadisticas, como respuesta obtuve la 

cartografía del CENSO 2017 en formato GIS, la cual será de utilidad para la cartografía territorial. 

Solicitud de mapas al Ministerio de Obras Públicas La Serena, llame a varios funcionarios, pero no obtuve 

respuesta. 
Redacción de informe de diagnóstico participativo. 

20/05/2024 

Análisis de datos cualitativos, cruce de información, lectura de teorias de discapacidad, que sustenten los 

dichos de los usuarios. 
Redacción últimos detalles de informe de diagnóstico participativo. 
Revisión de mapas para la cartografía territorial de personas con discapacidad. 

22/05/2024 

Lectura de informe y ultimas correcciones, pa 
Culminación informe de diagnóstico participativo (primer producto del proyecto). 
Revisión de documentos para planificación de cartografia territorial. 



27/05/2024 

Revisión de documentos para planificar correctamente la cartografía territorial de personas con discapaa 
Primero llamados a organización de personas con discapacidad, para ver su disposición y disponibilidad para 
participar de la instancia. 
Organización de la cartografía, revisión de mapas. 

28/05/2024 

Selección de mapas para la cartografía. 
Invitaciones a usuarios de la oficina tanto del sector urbano, como rural. 

Gestionar materiales necesarios para la cartografía. 

29/05/2024 

Organización de cartografía territorial. 
Revisión de materiales necesarios para cartografía territorial. 
revisión de documentos e implementos para la cartografía. 

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

5. Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos, 

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 
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