i

N ILUSTRE MUNICIPALIDAD nndroc.c.’"o

ANDACOLLO

R.l. N°08
INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO 2024

Andacollo, 28 de marzo 2024
1.- Identificaci6n del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre i Solann~ M-adaca Pasten
RIUT. i
2.- Dependencia y funcién encomendada.
D A YA EAE Departamento de Turismo y Cultura , l
Euncion segun contrato Profesional de Turismo y Observatorio Collowara

3.- Funciones realizadas durante el mes de marzo de 2024.

Desarrolla funciones:

e Coordinacién actividades y administracion del observatorio Collowara;
-Gestiones internas sobre solicitudes para su funcionamiento mes de marzo.
-Solicitud de materiales y mejoras del observatorio
-Coordinacion solicitudes para desarrollo de la pagina web del Observatorio
- Evaluacioén proyecto comité Mixto ESO Chile, reuniones internas para evaluar propuesta
-Coordinacion interna segun solicitudes y reparaciones dentro del observatorio.
- Salida a terreno evaluacion y rendiciones internas.
- Coordinacion y solicitudes del equipo para participar en Astroday en La Serena, stand de informacién
del observatorio y difusion de los servicios.
- Reunién de trabajo con gerencia de Aura Observatory in chile; propuestas de trabajo internas, reunién
de trabajo con Javier Sagayo para evaluacion de mejoras de luminarias publicas, coordinacion para
solicitudes de apoyos entre ambas instituciones. Materiales de difusion concientizacién, capacitaciones
a guias del observatorio, asesorias internas, entre otras gestiones a desarrollar.

e Coordinacién de actividades con Sernatur: Envio de programa de actividades mes de la Astronomia, y
otras actividades a desarrollarse dentro de la comuna, gestién de solicitudes de apoyo en temas de
difusion. Difusion de atractivos actuales y programa de actividades.

e Coordinacion de actividades mes de marzo: Coordinacion Dia de La Mujer, desarrollo programa de
actividades para las mujeres; Lanzamiento semana de la Mujer, desarrollo de talleres dirigidos a las
funcionarias y mujeres de la comunidad, Baile entretenido y autocuidado femenino, actividades de
sonoterapia y relajacion. Coordinacion de Show central y solicitudes internas. Actividades del mes; Star
Party, Trekking astronémico, coordinacion actividades de apoyo a las organizaciones externas, feria de
emprendedoras, cumbre de musica urbana, entre otras gestiones.

¢ Desarrollo de informe cuenta publica 2023 del area de turismo y observatorio Collowara.

Atencion de publico por consultas del area. Proyectos de este afio. Fondo de Sercotec. Reunién de
trabajo con Centro de negocios de Sercotec, para desarrollo de encuentro de mujeres "Todas Podemos”,
difusion del evento y coordinaciones internas para desarrollo de la actividad.

e Apoyo Agrupacién Yahuin en rendicién de proyecto. Coordinacién de documentos. Gestion de temas
administrativos, para avanzar en el proyecto actualmente en desarrollo de materiales didacticos.

e Reuniones de trabajo en alcaldia: 1. Reunién administrativa para coordinar y evaluar propuestas del
programa semana de la mujer.2. Reunién con Gerencia de Aura consorcio de observatorios en Chile.
3.Reunion por solicitudes de la actividad programada por emprendedoras, feria de emprendedoras.

e Reunién de trabajo con agrupacién feria costumbrista; propuesta de apoyo a proyecto de
emprendimiento.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos espe?él?&\
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Se extiende el presepte wuuinic para acreditar ante la Municipaligit
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