
ILUSTRE MUNICIPALIDAD 
ANDACOL.LO 

Nombre 
RU.T. 

INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO 2024 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

Dirección / Departamento / 
Oficina 

2.- Dependencia y función encomendada. 

Función según contrato 

Martes 13 de febrero: 

R.J.N°11 

3.- Funciones realizadas durante el mes de MARZO de 2024. 

miércoles 14 de febrero: 

CAMILA ANDREA VALDIVIA NUNEZ 

Viaje a Viña del Mar damnificados 

Comunicaciones 

Jueves 15 de febrero: 

Apoyo Comunicaciones 

Subir contenido a RR.SS 

Cubrir viaje con cuñas, fotosy material audiovisual para los medios de difusión (Tv, radio, 
y plataformas digitales Facebook e Instagram) 

(14:00 llegada del viaje de viña) Subir contenido a rr.ss 

Cubrir actividad de escuela de verano, cumpleaños. 

Andacollo, 28 DE MARZO 2024. 

Subir fotos oficina de deporte 
Subir fotos senda previene barrio focalizado "Mateada familiar" 

Andocollo 

Cubrir actividad organizado por la oficina de discapacidad "Concientización sobre la 

discapacidad" escuela de verano 

Te Encanta 



Viernes 16 de febrero: 

Subir contenido a RR.SS 

Cubrir actividad cierre de escuela de verano (Sector tambillo) 

Grabar programa TV resumen semanal 

Grabar aviso corte de calle 

Lunes 19 de febrero: 

Planificar semana y actividades con los departamentos. 

Subir material a RR.SS De actividades realizadas el fin de semana (Volley, futbol femenino, 

cierre de escuela de verano) 
Enviar material de prensa a Seremi de desarrollo social. 

Martes 20 de febrero: 

Reunión de equipo 
Subir contenido a RR.SS 

Cubrir actividad campeonato pre infantl 

Grabar audios de difusión para perifoneo departamento de cultura 

Miércoles 21 de febrero: 

Realizar audio de difusión para radio (fiesta costumbrista y tuna) 

Subir contenido a RR.SS 
Gestionar cotización panel informativo 

Gestionar Memorandum Materiales de oficina 

Jueves 22 de febrero: 

Subir fotos cine familiar 

Cubrir actividad final del campeonato de futbol pre infantil 

Cubrir actividad calle de los niños 

Gestionar flyer de difusión permisos de circulación. 

Enviar kippling (apariciones en medios de comunicaciones) a jefa de comunicaciones 

Mgadalena, mall vivo coquimbo por el lanzamiento del festival la voz de la montaña 

Difusión en RR.SS Mujeres emprendedoras 
Subir material a RR.SS 

Viernes 23 de febrero: 

Subir material a RR.SS 

Lunes 26 de febrero: 

Subir contenido a RR.SS 
Subir fotos del campeonato femenino 

Subir fotos tunas 
Subir fotos ingreso colegio parroquial 

Martes 27 de febrero: 
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Subir material a RR.SS 

Reels dia de la mujer 
Grabar saludo del alcalde día de la mujer 

Lunes 11 de marz0: 

Enviar lista de mujeres destacadas a medio de comunicación el andacollino 

Cubrir acto de inicio de año escolar patricio Linch 
Subir material fotográfico día de la mujer 
Cubrir reunión con mesa de seguridad 

Martes 12 de marzo: 

Cubrir actividad oficina de discapacidad 
Subir material a RR.SS 

Enviar flyer Cristian aliaga 

Miércoles 13 de marzo: 

Cubrir actividad Omil certificación de maestros 

Sacar fotos a pirulos bike. 

Jueves 14 de febrero: 

Apoyo concejo extraordinario 
Cubrir mesa socio medio ambiental 

Subir material a RR.SS 

Enviar material audiovisual y fotográfico a Claudio ríos periodista Core 
Coordinar con jefa de departamento de CEDAM para actividades por cubrir. 

Cubrir actividad oficina de discapacidad, capacitación a personal municipal. 
Subir flyer reconocimiento Alexa san francisco 

Viernes 15 de marzo: 

Subir material de COSOc 

Difundir por radio retiro de basura 
Reunión con Karen departamento medio ambiente, temas a tratar campaña de tenencia 

responsable de mascotas y reciclaje 
Subir material barrio norte reunión de seguridad. 

Cubrir actividad oficina departamento social 

Subir material of de discapacidad capacitación funcionarios municipales 
Cubrir actividad "the sports colors" 

Lunes 18 de marzo: 

Reunión coordinación con yessie para solicitudes de departamento 

Subir reels "the sport colors" 

Subir fotos the sport colors 
Subir fotos despidiendo el Verano con adultos mayores 


