[LUSTRE MUNICIPALIDAD Andacollo
ANDACOLLO Te Ercama

R.I.N°11
INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO 2024

Andacollo, 28 DE MARZO 2024.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

CAMILA ANDREA VALDIVIA NUNEZ
RUT.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Comunicaciones
Oficina

Funcion segun contrato

Apoyo Comunicaciones

3.- Funciones realizadas durante el mes de MARZO de 2024.

Martes 13 de febrero:

- Viaje a Vifia del Mar damnificados
- Cubrir viaje con cufias, fotos y material audiovisual para los medios de difusion (Tv, radio,
y plataformas digitales Facebook e Instagram)

miércoles 14 de febrero:

- (14:00 llegada del viaje de vifia) Subir contenido a rr.ss
- Cubrir actividad de escuela de verano, cumpleafios.

Jueves 15 de febrero:

- Subir contenido a RR.SS

- Subir fotos senda previene barrio focalizado “Mateada familiar”

- Subir fotos oficina de deporte

- Cubrir actividad organizado por la oficina de discapacidad “Concientizacién sobre la
discapacidad” escuela de verano



Viernes 16 de febrero:

Subir contenido a RR.S5
. Cubrir actividad cierre de escuela de verano (Sector tambillo)

- Grabar programa TV resumen semanal
- Grabar aviso corte de calle

Lunes 19 de febrero:

- Planificar semana y actividades con los departamentos.

. Subir material a RR.SS De actividades realizadas el fin de semana (Volley, futbol femenino,
cierre de escuela de verano)
Enviar material de prensa a Seremi de desarrollo social.

Martes 20 de febrero:

- Reunion de equipo

- Subir contenido a RR.5S

Cubrir actividad campeonato pre infantil

- Grabar audios de difusion para perifoneo departamento de cultura

Miércoles 21 de febrero:

. Realizar audio de difusion para radio (fiesta costumbrista y tuna)
- Subir contenido a RR.SS

- Gestionar cotizacion panel informativo

. Gestionar Memorandum Materiales de oficina

Jueves 22 de febrero:

- Subir fotos cine familiar

. Cubrir actividad final del campeonato de futbol pre infantil

- Cubrir actividad calle de los nifios

. Gestionar flyer de difusién permisos de circulacién.

- Enviar kippling (apariciones en medios de comunicaciones) a jefa de comunicaciones
Mgadalena, mall vivo coquimbo por el lanzamiento del festival la voz de la montafia

- Difusién en RR.SS Mujeres emprendedoras
Subir material a RR.SS

Viernes 23 de febrero:
- Subir material a RR.SS
Lunes 26 de febrero:

Subir contenido a RR.SS

Subir fotos del campeonato femenino
Subir fotos tunas

Subir fotos ingreso colegio parroquial

Martes 27 de febrero:



Subr PRTRO0N 32 Dage S8 permisO de ortulacion

Subr Sotos de fena de mueres emarendedoras, cine familiar v fena de antiguedades
Setr Syer 22 Ol | pOSTUBOON 3 puestos de trabajo , virus de palomas

Gestorar rmoresores 3Nche de mueres emprendedoras

Wiermoes IR ae fstra

- Sghr ontEode 3 RIS
- Ragiice =0 oers netas o de de la muger
- Sesicer voeo ters Imstagtem 08 mejoras en viabilidad

o 1S ce B|oren

- Soor m@Erses I RASS
- Coordmar mpresion dpiomas y cregenciales mujeres emprendedoras
- Cestorer fyer Pz myeres destacadas.

Viemss L os e

- Cutvr scowisac 30Uto MaSyores paseos 2 las vertientes
- SubrmemEcses :RRSS

sstaoe I o= e
aresios maros

- Cubrr gesaveno nesve sege (edam

- Cubrr rewrwon con SERNAMEG

- Subr matenal 3 RRSS

- Resiizer mvitacon autoridades dia de la mujer.

WartssSoemao

. Soiice=r 2 Guillermo Pizarro Canvajal, realizar grabacion de radial para el “Dia de la mujer”
- Subr material fotografico 3 RRSS. Feria de mujeres emprendedoras, primera feria de
antighedaces, mico de dase de escuela san lorenzo, entrega de insumos deportivos,

Werroies § 08 maroo:

. Subir video de saludo del alcaide 2 “Club de adulto mayor, pasito lento”

Jowes T 0 marzoe

- Sybrmzterizies 2 RASS
. Gestionar dfusion para pagos de permiso de circulacion

Viermes E ge marzos

- Cubrir actividad del da de la madre



- Subir material a RR.SS
- Reels dia de la mujer
- Grabar saludo del alcalde dia de la mujer

Lunes 11 de marzo:

Enviar lista de mujeres destacadas a medio de comunicacién el andacollino
Cubrir acto de inicio de afio escolar patricio Linch

Subir material fotogréafico dia de la mujer

- Cubrir reunién con mesa de seguridad

[

Martes 12 de marzo:

- Cubrir actividad oficina de discapacidad
- Subir material a RR.SS
- Enviar flyer Cristian aliaga

Miércoles 13 de marzo:

- Cubrir actividad Omil certificacion de maestros
- Sacar fotos a pirulos bike.

Jueves 14 de febrero:

- Apoyo concejo extraordinario

- Cubrir mesa socio medio ambiental

- Subir material a RR.SS

. Enviar material audiovisual y fotografico a Claudio rios periodista Core

- Coordinar con jefa de departamento de CEDAM para actividades por cubrir.
. Cubrir actividad oficina de discapacidad, capacitacién a personal municipal.
- Subir flyer reconocimiento Alexa san francisco

Viernes 15 de marzo:

- Subir material de COSOC

- Difundir por radio retiro de basura

- Reunién con Karen departamento medio ambiente, temas a tratar campafia de tenencia
responsable de mascotas y reciclaje

- Subir material barrio norte reunién de seguridad.

- Cubrir actividad oficina departamento social

- Subir material of de discapacidad capacitacion funcionarios municipales

- Cubrir actividad “the sports colors”

Lunes 18 de marzo:

- Reunidn coordinacién con yessie para solicitudes de departamento
- Subir reels “the sport colors”

- Subir fotos the sport colors

- Subir fotos despidiendo el Verano con adultos mayores



