
ILUSTRE MUNICIPALIDAD 
ANDACOLLO 

Nombre 

RU.T. 

1.- ldentificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

INFORME DE FUNCIONES MES DE MARZO 2024 

2.- Dependencia y función encomendada. 

Dirección 1 Departamento 

Oficina 
Función segun contrato 

Viernes 01-03-2024 

OPD 

Lunes 04-03-2024 

Andocollo 

Michel Alejandra Caloguerea Herrera 

3.- Funciones realizadas durante el mes de marzo 2024. 

Martes 05-03-2024 

Departamento Social / OPD Andacollo 

|En el mes de marzo de 2024, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

Atención de público demanda espontánea 

-Elaboración y envío de informe situacional causa P-14-2024. 

-Ingreso de NNA causa P-14 en Senainfo y carpetas OPD. 

-Registro de intervenciones carias en Senainfo y carpetas. 

Miércoles 06-03-2024 

-Lectura de documentos de tribunal por causas varias. 

-Preparación de material para presentar en audiencia. 

-Comparecer en audiencia causa P-89-2023. 

Jueves 07-03-2024 

-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 

Intervención Psicológica y Psicosocial a niños, niñas, jóvenes y sus 

familias vuineradas en sus derechos, en el área de protección. 

Elaboración de informes Psicológicos, seguimientos y psicosocial. 

Asistir a audiencias por causas de Medida de Protección. 

Mantener carpetas de usuario actualizada y ordenada 

Ejecución de Talleres Fortalecer competencias parentales 

Salida a terreno. 
Mantener información actualizada en sistema Senainfo. 

Realización de visitas in situ, solicitadas por Tribunal de Familia. 

-Elaboración de informe diagnóstico causa P-73-2023. 

-Elaboración informe diagnóstico causa P-155-2023. 

-Entrevista con NNA y progenitora causa P-92-2023. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Avance de informe de sequimiento causa P-82-2023. 

-Coordinación mediante coreo electrónico con dispositivo PROSAIN, Hospital de Andacollo y Colegio 

Parroquial para recabar antecedentes causa p-82-2023. 
-Lectura de documentos varios de tribunal. 

-Avance y envío de informe de seguimiento causa P-82-2023. 

-Entrevista con progenitor causa P-101-2023. 

Andacollo 
e Ertanta 

Andacollo, 28 de marzo 2024. 

-Reunión vía remota con programa PROSA0N para análisis de caso P-82-2023. 

R.l. N°149 

-Entrevista con progenitoray NNA causa P-55-2023. 



Sesión de cierre y egreso causa P-152-2023. 

Viernes 08-03-2024 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 

SIstencia actividad "Conmemoración día de la mujer, en Liceo Pedro Regalado Videla. 

ieboración y envío de informe de seguimiento causa P101-2023. 

0ordinación v entrevista telefónica con progenitora causa P-77-2023. 

> Lunes 11-03-2024 
-Completar documentación de ingreso y carpetas causa P-130-2022 y P-123-2023. 

-Comparecer en audiencia causa P-82-2023. 

-Reunión vía remota con programa PIE Nelson Mandela, para análisis de causas P-55-2023 y P-12 

2023. 

-Entrevista con progenitora y NNA causa P-77-2023. 

-Reunión con supervisor técnico Servicio Mejor Niñez y equipo OPD, para análisis de casos. 

Martes 12-03-2024 
-Actualización informe diagnóstico causa P-130-2022. 

-Elaboración de informe diagnóstico causa P-14-2024. 

-Entrevista NNA y progenitora causa P-152-2023. 

-Sesión de cierre y egreso con progenitora y NNA causa P-59-2023. 

-Lectura de antecedentes de tribunal causa P-12-2023. 

Miércoles 13-03-2024 
-Entrevista con progenitora causa espontánea. 

-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 

-Comparecer en audiencia causa P-101-2023. 

-Avance informe de seguimiento P-92-2023. 

Jueves 14-03-2024 
-Entrevista causa nueva, con NNA y progenitora, en conjunto con abogado de OPD. 

-Entrevista con progenitor causa P-152-2023. 

-Elaboración y envío de oficio a tribunal y calendario causa P-152-2023. 

-Coordinación vía correo electrónico con Hospital de Andacollo para solicitud de antecedentes NNA y 

progenitor causa P-92-2023. 
-Entrevista presencial con interventores programa PIE Nelson Mandela para análisis de caso P-55-2023 

y NNA involucrados. 
-Coordinación vía correo electrónico con Colegio Parroquial para recabar antecedentes NNA causa P 

82-2023. 
-Avancey envío de informe de seguimiento causa P-92-2023. 

-Llamados telefónicos a progenitores y cuidadores de NNA ingresados en OPD para invitación a taller 

de competencias parentales área de protección. 

Lunes 18-03-2024 
-Elaboración y envío de informe de seguimiento causa P-55-2023. 

-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Búsqueda de material para ejecución de taller área de protección. 

-Entrevista telefónica con progenitora causa P-123-2023. 

Martes 19-03-2024 

-Lectura de documentos de tribunal causa P-12-2024. 

-Digitalización de carpeta causa X-50-2023 para envío a supervisor técnico Servicio Mejor Niñez. 

-Elaboración de material para aplicar en taller de competencias parentales. 

Miércoles 20-03-2024 
-Comparecer en audiencia causa P-92-2023. 
-Llamados y coordinación telefónica con apoderados para confirmar asistencia a taller área de 

protección. 
-Comparecer en audiencia causa P-55-2023. 
-Ejecución de "Taller de competencias parentales" con equipo OPD Andacollo y apoderados. 

Jueves 21-03-2024 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Digitalización de carpetas egresadas para envío a supervisor técnico Servicio Mejor Niñez. 
-Coordinación telefónica con progenitora causa P-12-2024. 
-Entrevista con progenitor causa P-90-2023. 
-Elaboración informe de seguimiento causa P-90-2023. 
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