
 

 

 

       

   

                                              

             R.I. N°44 
INFORME DE FUNCIONES MES DE JULIO 2024 

 

Andacollo, 31 Julio 2024. 

.1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre Yoselin Tamara Guerrero Galleguillos 

R.U.T.  

 

2.- Dependencia y función encomendada.  

 

Dirección / Departamento / Oficina DIDECO, Oficina de la Discapacidad e Inclusión Social  

Función según contrato  

 Apoyo en la ejecución del Programa “Concientizar en 

Derechos de las Personas con Discapacidad”. 

 Apoyo en la realización de actividades del programa 

“Concientizar en Derechos de las Personas con 

Discapacidad”. 

 Apoyo a usuarios “Concientizar en Derechos de las Personas 

con Discapacidad”. 

 

 

3.- Funciones realizadas durante el mes de Julio de 2024. 

En el mes de Julio de 2024, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

01 de julio de 2024 
 Trabaja en organización y planificación de actividad AndcolloFest. 
 Redacción de memorándum solicitud de insumos actividad AndacolloFest. 
 Gestión de firmas y entrega de documentos de insumos actividad AndacolloFest. 
 Confirmación agrupaciones para trabajar en Andacollofest. 
 Apoyo en taller de acondicionamiento físico. 

02 de julio de 2024 
 Contacto telefónico con cosplayers que asistirán a act. AndacolloFest. 
 Reunión con usuarios que apoyaran en el desarrollo de actividad, además de jefe 

dpto. comunicaciones, Dideco y equipo organizador. 
 Adquisición de 12 gorros para coordinadores de actividad. 
 Orientación usuarios. 
 Apoyo en taller de acondicionamiento físico. 

03 de julio de 2024 
 Visita dependencias de dicoteque Inexess para instalación de pantallas y video 

juegos a utilizar en actividad. 
 Solicitud de documentación correspondiente para fenerar contrato de honorarios 

cosplayers. 
 Asiste a radio Montaña, publicidad actividad AndacolloFest. 

04 de julio de 2024 
 Organiza materiales retirados desde dpto. adquisiciones, para llevar a bodega. 
 Retirar materiales desde dpto. adquisiciones. 
 Apoyo en taller de acondicionamiento físico. 
 Recepción usuarios y registro en ficha de ingreso. 

05 de julio de 2024 



 Contacto telefónico con emprendedores que paticiparan de actividad Andacollofest. 
 Preparativos, insumos, mesas, letreros, materiales, gorros, credenciales, que se 

entregaras y utilizaran el día de la actividad. 
 
06 de julio de 2024 

 Realización de actividad AndacolloFest Cosplay and gamer, en dependencias de 
Inexess discoteque. 

 Búsqueda de usuario idóneo para presentar proyecto de domótica.  
08 de julio de 2024 

 Retiro y traslado de materiales utilizados en act. AndacolloFest. 
 Guardado de materiales. 
 Contacto telefónico con participantes de taller acondicionamiento físico. 
 Gestión de firmas de contrato y decreto para cancelar a cospalyers y co-animadora 

de  actividad AndacolloFest. 
 Apoyo en taller de acondicionamiento físico. 

09 de julio de 2024 
 Contacto telefónico con participantes de taller acondicionamiento físico. 
 Apoyo en taller de acondicionamiento físico. 
 Orientación a usuaria, documentos para solicitar credencial de discapacidad. 

10 de julio de 2024 
 Contacto telefónico con usuario seleccionado para ser beneficiario de proyecto 

domótica de Liceo PRVO. 
 Coordinación con dpto. comunicaciones para grabar video y nota respecto a talleres 

de acondicionamiento físico, profesores y encargado de Oficina de Discapacidad.  
11 de julio de 2024 

 Permiso administrativo. 
12 de julio de 2024 

 Permiso administrativo. 
15 de julio de 2024 

 Curso academia virtual Senadis: Derecho a la Accesibilidad Universal: Desafíos de 
los Servicios Públicos. 

 Contacto telefónico con profesor Cristian Saavedra, PIE Liceo PRVO, confirmación y 
detalles de reunión previa junto a usuario. 

16 de julio de 2024  
 Feriado. 

17 de julio de 2024 
 Participación en celebración año nuevo indígena, actividad organizada por jardines 

infantiles de la comuna. 
 Apoyo a usuaria señora Teresa en traslado hacia hospital para sus curaciones. 
 Junto a encargado visita domicilio de usuario don Custodio. 

18 de julio de 2024 
 Reunión con Encargado de oficina en Liceo Pedro Regalado Videla, junto a PIE y 

profesor de Electricidad y electrónica, para trabajar en proyecto inclusivo, el cual 
favorecerá y mejorará calidad de vida de un joven con discapacidad física. 

 Solicita a Flavio de dpto. Comunicaciones, compartir video e imágenes de actividad y 
nota taller de acondicionamiento físico. 

19 de julio de 2024 
 Creación de actividades para presentar a encargado. 
 Planificación de actividad junto a hospital: feria de la salud, mes del corazón. 

22 de julio de 2024 
 Curso academia virtual Senadis: Derecho a la Accesibilidad Universal: Desafíos de 

los Servicios Públicos. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Contacto telefónico con participantes de taller acondicionamiento físico. 
 Apoyo en taller de acondicionamiento físico. 

23 de julio de 2024 
 Contacto con profesional Of. Inclusión Monte Patria, señor Aldo Saez, para solicitar 

reunión con Encargado. 
 Contacto telefónico con participantes de taller acondicionamiento físico. 
 Planificación de: creación de cortos, videos con información a usuarios con 

discapacidad. 
 Planificación de taller modelaje. 
 Búsqueda de información relacionada a señaléticas y leyes de tránsito para 

instalación de señalética/pictogramas para personas con autismo. 
24 de julio de 2024 

 Permiso compensatorio. 
25 de julio de 2024 

 Contacto telefónico con usuario y  equipo Pie y profesor Liceo, para realizar visita y 
generar listado de materiales a utilizar en proyecto domótica. 

 Trabaja en reel resumen de actividades mes julio par Instagram. 
26 de julio de 2024 

 Contacto telefónico con profesionales de centro Edudown, para concretar visita a 
nuestra comuna. 

 Contacto telefónico con Encargada Oficina Inclusión Vicuña, para coordinar 
actividades. 

 Permiso tiempo compensatorio jornada tarde. 
29 de julio de 2024 

 Gestión charla de servel a usuarios, relacionada a próximas elecciones 2024. 
 Planificación taller huerta autosustentable para cuidadoras y personas con 

discapacidad. 
30 de julio de 2024  

 Planificación de actividad deportiva inclusiva en establecimientos educacionales. 
 Búsqueda de contacto y espacio para realizar taller de mosaico al aire libre: dejando 

huellas. 
31 de julio de 2024 

 Contacto con academia de adiestramiento canino para presentar propuesta actividad. 
 Reunión con encargado de Of. Discapacidad e Inclusión Social Andacollo. 

 
 

 

 

 
 



 
 
 
 
 
 
4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
 
 

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos,  
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 
 

 Jueves 11 de julio de 2024 Permiso administrativo 
 Viernes 12 de julio de 2024 Permiso administrativo 
 Miércoles 24 de julio de 2024 Permiso tiempo compensatorio 
 Viernes 26 DE julio de 2024 Permiso  ½ jornada tarde, tiempo compensatorio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se extiende el presente informe para acreditar ante la municipalidad de Andacollo, el pago de los 
 honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de Julio de 2024. 
 
 
Para constancia firman: 
 
 
 
 
 Magaly González Lucay                   Alexis Cuturrufo Ogalde 
          DIDECO (s)               Encargado 
        Municipalidad Andacollo        Of. Discapacidad e Inclusión 
Social 
          Municipalidad Andacollo 
 

  
 

Yoselin Guerrero Galleguillos 
Of. Discapacidad e Inclusión Social 

Municipalidad Andacollo 
 
 
 

 Sábado 06 de julio de 2024, desarrollo de actividad AndacolloFest 


