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INFORME DE FUNCIONES MES FEBRERO 2024

Andacollo, 29 de Febrero 2024.

1.- identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

DN Nayarett Solange Rivera Campusano

2.- Dependencia y funcién encol____

Direccion / Departamento / Oficina Los carrera #836 Departamento Social, Andacolio.
Encargada del hogar estudiantil femenino La Serena.

3.- Funciones realizadas durante el mes de Febrero de 2024..

En el mes de febrero de 2024 Nayarett Rivera realiz6 las siguientes funciones:

Entrega de informacion via telefonica y correo electronico a hogarefias, asistencia a las necesidades de
cada una segun lo requiera .

Monitoreo del cumplimiento del trabajo del personal a cargo.

Comunicacion fluida con el sefior Rodolfo Rojas Villar Dideco de la I. Municipalidad, para hacer entrega de
cuentas de suministros basicos de la casa e intercambio de informacion referente al hogar.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.
No realiza.
5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,

feriados legales, descanso complementario, licencias médicas .
Descanso Anual desde el 12 de Febrero al 01 de Marzo.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de febrero de 2024.

Para constancia firman:

N no

Encargada Hogar Femenino

I. Municipalidad de Andacollo



