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INFORME DE FUNCIONES MES DE FEBRERO 2024

1.- Ide

dentificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Andacollo, 29 de febrero 2024

_Nombre
R.U.T.

Alexis 0 O

2.- Dependencia y funcién encon.....«ua.

BIIECC ARG ol Oficina de la Discapacidad e Inclusién Social,

/Oficina__

Funcién segun contrato °

Elaborar catastro y diagnostico comunal en forma anual de las
personas en condicion de discapacidad residentes en la comuna.
Promover, gestionar y apoyar la acreditacion en el registro
nacional de discapacidad.

Asesoria para la postulacion de fondos concursales y desarrollo de
proyecto.

Orientacion y gestion de beneficios sociales destinados a personas
con discapacidad de la comuna.

Postulacion ayudas técnicas de SENADIS.

Difusion y resguardo de los derechos de las personas con
discapacidad.

Planificar y promover capacitaciones para personas en condicion
de discapacidad.

Generar convenios con programas gubernamentales de apoyo a
personas con discapacidad.

Fortalecer y promover las organizaciones de personas con
discapacidad.




3.- Funciones realizadas durante el mes de febrero de 2024
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En el mes de febrero de 2024, quien suscribe, realizo las siguientes funciones:

Jueves 1 de febrero:

Reunién de equipo para planificar actividades mes de febrero.

Acompanamiento a funcionaria a hospital comunal.

Reunion con director desarrollo comunitario para analizar situaciéon de funcionario de
la oficina y actividades programadas mes de febrero.

Viernes 2 de febrero:

Enviar listado con beneficiarios de ayuda social (gas) a DIDECO.

Confeccion de informes sociales para postular a credencial de la discapacidad.
Reunion con encargada de Edil para organizar diagnostico participativo.

Planificacion de actividades con encargada de actividades de la oficina.

Reunién con DIDECO para solicitar apoyo en actividades.

Ingresar postulacién a subsidios de discapacidad mental.

Lunes 5 de febrero:

Reunion con DIDECO para solicitar apoyo en actividades programadas.

Distribucion de roles y documentos para la elaboracion de pautas diagnéstico
participativo.

Trabajar en libreto de actividad con encargada EdIi.

Solicitar cobertura comunicacicnal a depto. De comunicaciones y locucion.

Entrega de ayuda social a usuarios de la oficina.

Martes 6 de febrero:

Planificacion de actividad diagnoéstico participativo.

Confeccion de pautas para facilitadores y secretarios técnicos para diagnostico
participativo.

Traslado de insumos y sillas de edificio municipal al consistorial.

Preparar espacio para realizacion del diagnéstico participativo.

Gestionar funcionarios para apoyo en stand de recoleccion de alimentos para personas
afectadas por los incendios en la regién de Valparaiso.

Reunion de equipo para capacitacion a moderadores y secretarios para el diagnéstico
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participativo.

Miércoles 7 de febrero:

Realizacion de diagnéstico participativo con la participacion de autoridades regionales,
alcalde, actores claves de la comunidad y personas con discapacidad.

Ordenar y devolver insumos utilizados en diagnostico participativo.

Jueves 8 de febrero:

Ordenar insumos utilizados en actividad de diagnéstico participativo.

Entregar verificadores de ayuda social entregadas a usuarios, destinada a DIDECO.
Completar encuesta solicitada por funcionario de depto. De finanzas.

Reunién con Rodolfo para analizar participacion de usuarios con humorista participante
de festival de Andacollo.

Entregar credencial de la discapacidad a usuaria T.V.

Atencion a usuarios por demanda espontanea.

Viernes 9 de febrero:

Solicitar vacaciones con DIDECO y personal.

Ingresar informes sociales y credenciales.

Ingresar informacion a plataforma compin-cerofilas

Reunién de equipo para informar de actividades durante receso de vacaciones.
Lunes 12 al viernes 16 de febrero:

permiso feriado legal.

Lunes 19 de febrero:

Avanzar e ingresar informes sociales pendientes.

Terminar y entregar informe de instalacion proyecto fonapi.

Reunion de supervision proyecto fonapi, por Servicio Nacional de la Discapacidad.
Dejar credencial a usuaria con discapacidad fisica.

Planificacion visitas domiciliares

Reunién con DIDECO, para confirmar alimentacién y ftraslado en actividades
programadas.

Reunion con encargada de actividades y talleres de la oficina, para coordinar gestion

de locomocién con empresa flex, para la realizacion de actividades.
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Martes 20 de febrero:
Avisar a usuarios de credenciales que estén listas para ir a dejar o retirar en la oficina.
Avanzar informe de cuenta publica. |
Llamar para convocar a visitas domiciliares.

Entrega de boleta de expositora Yessenia Hernandez para proceder a su pago.
Gestionar movilizacién con empresa flex para el traslado de usuarios.

Confeccionar memorandum con Yoselin para actividad colores sin limite.

Miércoles 21 de febrero:

Realizar cotizaciones de insumos para actividad artistica.

Confirmar trasporte para actividades de la oficina con empresa flex.

Convocar a usuarios para actividad denominada kid sune fest La Serena. Para el
sabado 24 de febrero.

Atencion a usuarios por demanda espontanea.

Reunioén con jefa de gabinete para agendar actividades al alcalde comunal.

Entrega de memorandum de actividades mencionadas.

Salida a terreno donde usuario C.R. para averiguar operacion visual.

Jueves 22 de febrero:

Atencion a usuarios por demanda espontanea: para postular a credencial, orientacion
en pension de invalidez y orientacion en beneficios arancelarios.

Confirmar participacion de usuarios en actividad sabado.

Enviar lista de usuarios para confeccion de credencial.

Viernes 23 de febrero:

Llamar a usuario dando respuesta a lo solicitado.

Visitas domiciliares.

Dejar todo gestionado para actividad dia sabado.

Llamar a usuarios participantes para confirmar horario de salida.

Realizacion de informes sociales usuarios.

Sabado 24 de febrero:

Participacién con 12 adolescentes con discapacidad en actividad denominada kid sune
fest en la ciudad de La Serena. Durante todo el dia.

Lunes 26 de febrero:




Convocatoria talleres de expresion artisticas a agrupaciones.
Preparar material para taller de expresion artistica.

Ordenar espacio e implementos para la ejecucion del taller.
Convocar a usuarios adolescentes para taller de surf en la ciudad de Coquimbo.
Martes 27 de febrero:

Trabajar en informe de cuenta publica.

Comenzar con convocatoria para profesional del proyecto edli.
Entrevistas a postulantes a cargo proyecto edli.

Trabajar en informe intermedio proyecto fonapi.

Visitas domiciliares.

Atencion a usuarios por demanda espontanea.

Miércoles 28 de febrero:

Reunién para planificar actividades de marzo.

Informes sociales para postular a credencial.

Trabajar en insumos para actividad de expresién artistica.

Jueves 29 de febrero:
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Coordinar locomocion para traslado de usuarios a actividad de surf en la Ciudad de
Coquimbo.

Atencion a usuarios por demanda espontanea.

Terminar insumos actividad expresion artistica.

Confirmar participacion de usuarios en actividad surf y expresion artistica.
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Seleccion de profesional para incorporarse en proyecto edli.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o

permisos especiales).

- Feriado legal del 12 al 16 de febrero 2024




Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago

de los honorarios pactados segtn el contrato vigente en el mes de febrero 2024

Para constancia firman

argac idad
€ Inclusion Social




