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ANDACOLLO Te Encanta

»

R.l. N°22
INFORME DE FUNCIONES MES FEBRERO 2024

Andacollo,29 de febrero 2024.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

| KATINA ALEXA ALVAREZ LOPEZ

DEPARTAMENTO DE MEDIO AMBIENTE

*| INSCRIPCION DE REGISTROS LEY 21.020.
| ATENCION DE PUBLICO.
' COORDINACION DE REQUERIMIENTOS DE SANITIZACION.
| DESARROLLAR PROGRAMAS DE EFICIENCIA ENERGETICA PARA
)| EL MUNICIPIO. :

3.- Funciones realizadas durante el mes de febrero de 2024.

En el mes de febrero de 2024, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

* Realizo envio de correo electronico de manera permanente a la oficina de comunicaciones para dar
cumplimiento al plan de descontaminacién atmosférica para la localidad de Andacollo y sectores
aledarios.

» Participo en reunién de evaluacién de conformidad ambiental, en conjunto con la Srta. Karen Pastén,
Presidente Unién Comunal de Juntas de Vecinos, Trabajadores Compariia Minera Teck y
Profesionales de Empresa Cesmec.

Realizo recepcién de documentos.
Realizo rendicién de fondos entregados a terceros puiblicos correspondientes a la certificacion
ambiental municipal.

e Realizo oficio conductor dirigido a la seremi de medio ambiente, realizando entrega de rendicion de
fondos.

e Realizo recopilacién y informe de la cuenta publica 2024 correspondiente al departamento de medio

ambiente.

Realizo envio de correo electrénico con documentacion a la seremi de salud.

Realizo envio de documentacion via correos de chile a seremi de medio ambiente.

Escaneo documentacion de seguimiento ambiental vertedero el gallo para subir a plataforma snifa.

Solicito informacién a la seremi de salud por plataforma de transparencia.

Realizo oficio dirigido a la seremi de medio ambiente, entregando orden de ingrese de transferencias

correspondientes a la certificacion ambiental municipal.

* Realizo registro de mascotas en el registro nacional de tenencia responsable de mascotas y animales
de compafiia correspondientes al sector de las catanas.

* Subo a plataforma snifa los reportes de seguimiento ambiental vertedero el gallo comuna de
Andacollo.

o Realizo registro de mascotas en el registro nacional de tenencia responsable de mascotas y animales
de compaiiia correspondientes al sector el curque.

e Realizo registro de mascotas en el registro nacional de tenencia responsable de mascotas y animales
de compariia correspondientes al sector de la caldera.

¢ Realizo registro de mascotas en el registro nacional de tenencia responsable de mascotas y animales
de compafiia correspondientes al sector barrio norte.

¢ Realizo formularios de ministerio de salud, de condiciones sanitarias para camiones limpia fosas de
aguas servidas.

e Realizo solicitud de documentacion de camidn limpia fosas en el departamento de aseo y ornato.
Realizo nota interna n°01, dirigida a la direccion de administracién y finanzas solicitando la compra de
impresora v sillas de escritorio.

e Ordeno y archivo documentos correspondientes al afio 2024 del departamento de medio ambiente.
Realizo disefio de triptico informativo sobre tenencia responsable de mascotas y animales de
compaifiia.

e Atencién de publico general.




4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

*

e Apoyo en la subcomisién de produccién artistica en actividad denominada XXVI festival la voz de la
montafia Andacollo, por delegacion de funciones.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos
feriados legales, descanso compiementario, licencias médicas o permisos especiales).

3

e 31 de enero permiso administrativo.
e 02 de febrero descanso anual.

e 06 de febrero descanso anual.

® 15-16 de febrero descanso anual.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segtin el contrato vigente en el mes de febrero de 2024.

Para constancia firman:

Katina Alvarez Lépez
Servidor Municipal a Honorarios

Jefa Departamérito de Medio Ambiente
X - cigfalidad de Andacollo

\




