fAndacollo

Te Encanta

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

ANDACOLLO R.I. N°18

INFORME DE FUNCIONES MES ENERO 2024

Andacollo, 31 de Enero 2024.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

| Nayarett Solange Rivera Campusano

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Oficina__ 1

| Direccion / Departamento / i . PR ..
| Encargada del hogar estudiantil femenino La Serena.

_Funcion segdn contrato

_3.- Funciones realizadas durante el mes de Enero de 2024..
" En el mes de enero de 2024 Nayarett Rivera realizo las siguientes funciones:
| Coordinacion de ingreso y salida de las estudiantes que pernoctan en la residencia.
_ Entrega de informacion via telefénica y correo electrénico a hogarefias, asistencia a las necesidades de
- cada una segun lo requiera .
' Monitoreo del cumplimiento del trabajo del personal a cargo.
" Comunicacion fluida con el sefior Rodolfo Rojas Villar Dideco de la |. Municipalidad, para hacer entrega de
' cuentas de suministros basicos de la casa e intercambio de informacién referente al hogar.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

| No realiza.

" 5. Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de ‘permisos administrativos,
_feriados legales, descanso complementario, licencias médicas .

 Nopresenta.
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Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segln el contrato vigente en el mes de enero de 2024,

Para constancia firman:

Nayarett Rivera Campusano

Encargada Hogar Femenino

I. Municipalidad de Andacollo




