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_ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

Andacollo

R.I. N.° 50

INFORME DE FUNCIONES MES DE ENERO 2024

Andacollo, 31 de Enero de 2024.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Maria Graciela Rojas Cortés
RUT.

2.- Dependencia y funcion encomendada.

: Direccién / Departamento / Oficina rama Mujeres Jefas De Hogar
Funcion segtin contrato il Coordinadora Comunal

3.- Funciones realizadas durante el mes de Enero de 2024.

En el mes de Enero de 2024, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Semana 02 al 05

o Llamadas a usuarias.
o Atencion de publico.

o Inscripcién a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2024.

Apoyo Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo

o Orientacién a comunidad por Microempresa Familiar.
o Atencion de publico.

o Apoyo en entrega de nimeros a emprendedoras para Boulevard de Verano.

Semana 08 al 10

o Atencion publica en general.
o Llamadas telefonicas.

o Proceso administrativo Convenio de Continuidad de Transferencia de Fondos y
Ejecucion Programa Mujeres Jefas de Hogar Andacollo 2024.




o Envio Convenio de Continuidad de Transferencia de Fondos y Ejecucién Programa
Mujeres Jefas de Hogar Andacollo 2024.

o Envio y recepcion de correos electronicos.

o Difusién a usuarias por capacitacion que realizara el Centro de negocios Sercotec
Coquimbo “Aprendemos sobre Marketing, ;Qué son las 7P?"

o Reunién de Equipo Comunal, para coordinacion de labores.

o Inscripcién a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2024.

Lunes 15 a 16

o Difusién a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios
Sercotec Coquimbo en la semana del 15 al 19 de Enero:

Martes 16 de enero
Charla "Ciclo Basico: Como iniciar un negocio”

Miércoles 17 de Enero
Charla "Ciclo Basico: Formalizacién de negocios”

Jueves 18 de enero
Charla “Ciclo Basico: Plan de negocios"”

Viernes 19 de enero
Charla "Ciclo Basico: Flujo de caja”

o Atencion publica en general.

o Confeccion Rendiciones mensuales correspondiente al mes de Enero del Programa
Mujeres Jefas de Hogar.

o Envio de Rendiciones mensuales correspondiente al mes de Noviembre del Programa
Mujeres Jefas de Hogar

o Llamadas telefénicas.
Envio y recepcion de correos electronicos.

o Participacion en Sesion Ordinaria N°2, por aprobaciéon de Convenio de Continuidad de
Transferencia de Fondos y Ejecucion Programa Mujeres Jefas de Hogar Andacollo.

o Inscripcién a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2024.

Semana 23 a 26

o Atencién de Publico.
o Llamadas telefonicas.




o Difusidon a usuarias por capacitacion que realizara el Centro de negocios Sercotec
Coquimbo “Aprendamos sobre impuestos mensuales F29".

o Envio y recepcién de correos electrénicos.

o Inscripcidn a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2024.

o Difusién a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios
Sercotec Coquimbo en la semana del 22 al 26 de Enero:

Martes 23 de enero
Charla "Fotografia para emprendedores con el celular"

Jueves 25 de enero
Charla "Conozcamos plataforma del SII"

Viernes 26 de enero
Charla " Importa y progresa: La clave para un negocio internacional exitoso"

Viernes 26 de enero
Charla "Reels: Lo nuevo en video"

Semana del 29 a 31

Atencion publica en general.

Inscripcién a nuevas postulantes al Programa Mujer Jefas de Hogar 2024.
Llamadas a usuarias.

Reunién de Equipo Comunal, para coordinaciéon de actividades.
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4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

26 de Enero: Apoyo a Emprendedoras en Boulevard Verano.




5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

11y 12 de Enero: Permiso descanso complementario.
17 al 22 de Enero: Permiso descanso complementario.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de Enero de 2024
Para constancia firman:

Maria Graciela Rojas Cortés

Servidor Municipal a Honorarios




