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ANDALOLLOD

INFORME DE FUNCIONES MES DE ENERO 2024

Andacollo, 31 enero 2024

1.- ldentificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

_andm T J

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Direccion de desarrollo comunitario.

Oficina
Funcion Segun contrato Agente educativo jardin infantil un mundo de amor, sector

barrio norte.

3.- Funciones realizadas durante el mes de enero del 2024.

En el mes de enero 2024, quien suscribe, realizo las siguientes labores:

« Apoyo en el cuidado de los nifos

e Realizacién de bitacora de los parvulos

¢ Apoyo en la realizacién de los EIPA de los parvulos

« Apoyo en aseo del jardin (bafios, patio, sala)

« Apoyo en el cuido de la higiene de los nifos (cepillado de dientes, lavado de manos y
cara) .

« Apoyo en la realizacién de las actividades realizada por la encargada de la unidad
educativa.

« Apoyo en la recepcion y entrega de los parvulos a sus padres y apoderados.

e Apoyo en la alimentacion de los parvulos.

e Desinfectar y lavado de juguetes.

» Archivar documentacion y busqueda de libros para la realizacién de inventario.
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.-.l'umionu Instrulitas madiante delegacionss de funciones o solicitudes de apayo a otras unidades.

8- Ausencias justificadas (debe Indicar las fechas en que efectud uso da permisos administrativos, ferlados

legales, descanso complementario, licenclas médicas o permisos especlales),

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios pactados

segun el contrato vigente en el mes de enero del 2024

Para constancia firman

Rodblfo-Rojas Villar
DECO

Muni;ip/a/lidad de Andacollo

Melisa Rojas Pérez

Encargada Jardin

Jardin Infantil
D5 oF AMOR
MUNDO
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