HAUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

R.I. N° 49

INFORME DE FUNCIONES MES DE ENERO 2024

Andacollo,31 enero 2024.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Lorena Antonella Esquivel Diaz

2.- Dependencia y funcién encom
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rograma Mujeres jefas De Hogar
' Encargada laboral

Cina

3.- Funciones realizadas durante el mes de enero 2024.

En el mes de enero 2024, quien suscribe, realizd las siguientes funciones:

Semana 01 al 04

Se realiza labores Administrativas (Envid y Recepcién de correos electrénicos).
Recepcion de documentacion SernamEG.

Revision de graficas de SernmEG para difusion y convocatorias.

Difusion de oferta programatica SermamEG PMJH 2024.

Inscripcion de usuarias PMJH 2024.
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Semana 08 al 11

o Reconocimiento de oficinas que velan por mejorar el sector trabajo y fomento

productivo.

o Inscripcion de usuarias PMJH 2024.

o Modificacion de power point para presentacion PMJH 2024 (Convenio).

o Preparacion de carpetas para presentacion de convenio ante concejales.
Semanas 15 al 18

o presentacion de convenio a concejales y autoridades.

o Envio y Recepcidn de correos electronicos.

o Inscripcion de usuarias.

o Confeccion de decreto aprobacion programa mujeres jefas de hogar 2024.

Dias 22y 23
o Avance de documentacion para inicio PMJH 2024
o Confeccion de memorandum
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4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades

“Boulevard de verano”
Difusion e inscripcion de emprendedores
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5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales)

15/01 descanso complementario jornada completa

16/01 descanso complementario media jornada
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