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R.l. N°146
INFORME DE FUNCIONES MES DE ENERO 2024

Andacollo, 31 de enero 2024

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre JEANETTE AULETTE CERDA

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion de Desarrollo Comunitario/OPD Andacollo

e Asesorar a las autoridades locales en los femas de
Infancia, reforzando/ generando las voluntades que
permitirdn apuntar al desarrollo efectivo de sistemas
locales de derechos.

e Gestionar reuniones entre la maxima autoridad
comunal/Concejo Municipal y el/la coordinador/a OPD,
con el fin de entregar informaciéon relativa tanto a la
planificaciéon de la OPD, como a la situacién de la nifiez a
nivel comunal, asi como sensibilizar a las autoridades
respecto a las necesidades y recursos con los que cuenta
la comuna.

e Promover instancias para encuentros entre las
autoridades comunales y la Direccién Regional (en la
figura de su autoridad maxima)

e Generar un didlogo permanente al interior del grupo de
trabajo que permita elaborar estrategias y acciones
coordinadas entre el componente de proteccidon de
derechos y el de gestion intersectorial, donde a través de
las actividades de promocién de derechos se identifiquen
situaciones de vulneraciéon que viven ninos y ninas, para
luego ser atendidas en el componente de proteccion.

e Incorporar informacion de componente de proteccion
para el complemento y/o actualizacion de su diagndstico
local, que permita focalizar las acciones de prevencion y
promocién del componente de gestion e impulsar y/o
fortalecer acuerdos/protocolos de accién con ofros
actores intersectoriales.

e Coordinador/a es el responsable del manejo de la gestion
del proyecto tanto técnica, administrativa como
financiera.

e Generar instancia que promuevan reconocimienfo de los
Derechos y la generacion de un lenguaje comun.

e Intervencién en Crisis.




04 enero: ion | 3lisi
e uestao. IL?elumon Jefa de personal, analisis de caso con Abogado, Preparacion de informe de
P . g a I;zgos €n supervision financiera, escanear documentacion para dar respuesta a
Supervisor financiero, elaboracion de oficio, elaboracion de informe.

( 05 enero: Lectura a Rex. 1767 Rex 26/12/2023 - Rex 309/2023, Proceso de rendicion de cuenta

Induccion a gdministrativo, certificado aporte municipal, inventario actualizacién, libro banco enero
2924| ‘ConcniaciOn Bancaria, oficio para SMN, certificado de ingreso, certificado de egreso.
Directrices a abogado para elaboracién de declaracion jurada simple de acuerdo con rex. 309/2023.
08 enero: revision de informe de Supervision tecnica, elaboracién de informe respuesta a supervision
técnica, reunion administrativo contable, reunion equipo de proteccién OPD Andacollo.
| 09 enero: Informe respuesta supervision técnica, Atencién de publico demanda espontanea,
| capacitacion ley 21.032, elaboracion de protocolo de atencion, andlisis de casos con profesional
psicdloga OPD. Capacitacion Ley 21032.
10 enero: Mis causas PJUD, escanear documentos para dar respuesta a proceso de supervision
financiera, atencién de publico demanda espontanea, coordinacion con profesional Asistente Social
Chile Crece Contigo.
11 enero: Revision correo opdinfancia, Revision de ordenes de egreso desde Tribunal P-1 12-2023 /
P-100-2023 . Elaboracion de oficio SMN. Finalizacion de informe respuesta a supervisién financiera
y envio a SMN. Reunion Asistente Social.
12 enero: Reunion con Director de Desarrollo Comunitario, Disefiar y actualizar formato de analisis
situacional y Plan de intervencion de acuerdo a observaciones técnicas, elaboracion cronograma con
intervenciones, atencion de publico demanda espontanea. S B
16 enero: coordinacién con profesionales PRM Relmu, informe de supervision t'ec_:nlca, Reumqq con
secretario Fiscalia, Elaboracion de Oficio a Fiscalia, redaccion de correo electronico, elaboracion de
2 Icalde.
T?e;n:;ra::dl:rfr;?mcj de supervision técnica, elaporgcién de 'oﬁ'cio a SMN, escanear ggcumentos para
dar respuesta a proceso de supervision tec_mca. .Rev15|on de denuncia a Mlnisdter[o Puph_cp,
Redaccion de Correo a Fiscalia Andacollo. Envio de informe de respuesta a proceso de supervision

técnica. Crear circular N°155. 3 ‘ ) )
18 enero: Reunion Asistente Social Dideco, elaboracion de protocolo de intervencion, atencion de

i i6n de denuncia anénima.

rio demanda espontanea, recepcion . )
u;u:nem' Atenciéon de publico demanda espontanea, continuar con elaboracngn de protocolo dg
1t cién de NNA y grupo familiar, lectura carta N°74/2024, coordinacion con directora PPF Suyai,
a en ]

slisis de caso con Abogado OPD. N _ )

ana":::ro' revision correo opdinfancia, analisis de caso con psicologa OPD Fausa ?-3_22‘:;4'&1[;;:;':”
ot e résentante agrupacion Cullu Anta. coordinacion directora PPF-S_uyaf.. Reunioén f:b i dy
Zc;r:n:ngtradora municipal, reunién jefa de personal, directrices a administrativo para elaboracion de




oficio tribunal.  — —
—_— OO

23 enero: revisijg |
‘ on art. 26 |
electronico - administradocrlec:reto‘s.upremo N°841 Ministerio de Justicia, redaccion de correo |
informes €quipo OPD A ; @ municipal, elaboracion de informe de labores. firma y revisién de |
24 enero Revision den acollo, atencion de publico demanda espontanea. , |
actualizacion ge Carpetasca'rpetas usuarios de acuerdo con Io comprometido en proyecto OPD. |
R g INCorporar documentos faltantes en carpeta individual de NNA atencuon' |
25 hiore He e gon representante agrupacion Cullu Anta |
Ion de matriz 16qj
055 gica evaluar avance de compromisos, elaboracion de informe gestion

PF Suyai, analisis de casos con dupla psicosocial, revision de
Carpetas que contengan la documentacion de acuerdo arex 10/2023. |

31 enero: izacié
. tro. Ingrgsos de casos a SIS, actualizacién de carpetas usuario, atencién de publico demanda
pontanea, Cierre de Mes SIS Ingreso de diagndsticos social, persona relacionada

y

( |

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos
especiales).

Es de enero 2024

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacolio, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de enero 2024

Para constancia firman:

Jeanette Aulette CerNa
Coordinador:

O.P.D Andacollo

1. viuniLipanuay Anaacolio



