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ILUSTRE MUNICIPALIDAD Andacollo

ANDACOLLO Te Encanta
R.l. N°42

INFORME DE FUNCIONES MES DE ENERO 2024

Andacollo, 31 de Enero 2024
.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.
Ehlomisele— B Alexis Cuturrufo Ogalde.
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Funcion segln contrato Elaborar catastro y diagnostico comunal en forma anual de las

personas en condicion de discapacidad residentes en la comuna.
Promover, gestionar y apoyar la acreditacion en el registro
nacional de discapacidad.

Asesoria para la postulacion de fondos concursales y desarrollo de
proyecto.

Orientacion y gestion de beneficios sociales destinados a personas
con discapacidad de la comuna.,

Postulaciéon ayudas técnicas de SENADIS.

Difusion y resguardo de los derechos de las personas con
discapacidad.

Planificar y promover capacitaciones para personas en condicion
de discapacidad.

Generar convenios con programas gubernamentales de apoyo a
personas con discapacidad.

Fortalecer y promover las organizaciones de personas con
discapacidad.
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3.- Funciones realizadas durante el mes de Enero de 2024
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En el mes de enero de 2024, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Lunes 1 de enero:

Feriado legal

Martes 2 de enero:

Planificacion de actividades de verano.

Gestionar reunién con encargado de comunicaciones

Difusion de campafia audiovisual denomina inclusion en accion.

Reunion para confeccion de memorandum y decretos de actividades planificadas.
Trabajar en informe de instalaciéon proyectos adjudicados.

Miércoles 3 de enero:

Solicitar enviar postulaciéon subsidios de discapacidad mental.

Reunion con profesional de finanzas para analizar rendicion de cuenta y compra de
insumos.

Asistir a radio comunal a presentar equipo edli.

Reunion para planificar compra de insumos para actividades

Reunion con funcionaria encargada de actividades para planificar cronograma de
actividades de verano.

Jueves 4 de enero:

Difusién afiches Edli.

Convocar personas para informes sociales.

Reunion de equipo para planificar actividades proyecto edli, fonapi y actividades de la
oficina de la discapacidad.

Entrevista en canal municipal para presentar a nuevos profesionales del equipo.
Planificar actividad denominada ventealcine.

Viernes 5 de enero:

Reunion para realizar reunién de cuentas proyectos adjudicados.

Confeccién de informes sociales y subsidios de discapacidad mental.

Atencion a usuarios por demanda espontanea.

Retirar y descargar muebles destinados a la oficina.
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Lunes 8 de enero:

Planificacion lanzamiento proyecto edli.

Armar muebles e insumos de oficina para todas las dependencias del departamento
de discapacidad.

Martes 9 de enero:

Presentacion nuevos profesionales en consejo municipal.

Avanzar en redaccion de informes sociales.

Devolver muebles prestados a diferentes deptos. Municipales.

Reunién con Yoselin para confeccion y difusion de invitaciones para actividad de cine.
Solicitar confeccién de folleto para talleres de autismo destinados a la comunidad.
Gestionar datos de alojamiento para expositora.

Modificacién a lista de actividades de verano.

Miércoles 10 de enero:

Trabajar en proyecto fonapi.

Reunion con supervisor regional de senadis para analizar lineamientos del proyecto,
durante toda la mafiana.

Confirmar participacion de personas con discapacidad en pladeco.

Reunidn con profesional de secplan para planificar participacion de personas con
discapacidad en PLADECO.

Rendicion de cuentas proyectos adjudicados.

Atencion usuarios por demanda espontanea.

Jueves 11 de enero:

Confirmacion de participacion de usuarios en PLADECO.

Reunion con profesional de finanzas para ver aspectos de la rendicion de cuentas.
Reunion con profesional asistente social de la oficina para analizar usuarios
postulantes a credencial y planificar visitas domiciliares.

Asistir a feria de las pulgas a difundir actividades de la oficina de discapacidad.
Reunién con secretaria para analisis de la compra de insumos para actividades.
Viernes 12 de enero:

Atencion a usuarios por demanda espontanea.

Participacion en actividad PLADECO para personas con discapacidad, durante la
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manana.

Redaccién de informes sociales.

Preparar insumos e implementos para actividad “ventealcine”

Realizacion de actividad cine para personas autistas.

Lunes 15 de enero:

Permiso tiempo compensatorio

Martes 16 de enero:

Convocatorio a participantes a jornadas de talleres de autismo.

Planificacion talleres de autismo y definir roles del equipo.

Coordinacion con expositora de talleres de autismo.

Convocar usuarios para realizacién de informes sociales.

Asistir a radio municipal para difundir convocatoria de talleres de autismo.

Miércoles 17 de enero:

Preparar material para talleres de autismo.

Preparar material y salon.

Realizar visita domiciliar en sector el manzano para postular a credencial de la
discapacidad.

Confirmacion de participacion en jornadas de autismo.

Atencién a usuarios por demanda espontanea.

Jueves 18 de enero:

Realizacion de jornadas de talleres de autismo durante todo el dia: desde las 9:30 a
18:00 horas.

Planificacion actividad en observatorio para personas con discapacidad.

Gestion de memorandum y movilizacion.

Coordinar pasantia profesional de intermediacién laboran en oficina de la discapacidad
de La Serena.

Viernes 19 de enero:

Realizacion de jornada de talleres de autismo durante la mafiana. De 9:30 a 13:00

horas.

Planificacién de actividad en observatorio destinada a personas con discapacidad.
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Lunes 22 de enero:

Atencion a usuario M.O para postular a credencial de la discapacidad.

Gestionar Reuter con administrador municipal.

Gestionar movilizacion para actividad en observatorio.

Difusién de jornadas de autismo para en medios locales de comunicacion.

Redaccion de informes sociales para postular a credencial de la discapacidad.
Martes 23 de enero:

Ingreso de usuarios postulantes a credencial de la discapacidad a plataforma
compincerofilas: 6 usuarios.

Atencion usuarios por demanda espontanea.

Reunion con encargada de Edli para definir compras de insumos para actividad de
capacitaciones y diagnostico comunal de discapacidad.

Reunién con equipo edli para organizar actividades planificadas segin matriz logica.
Asistir a observatorio Collowara para definir lugar de actividad.

Coordinar con finanzas, aseo y ornato traslado de personas a actividad.

Miércoles 24 de enero:

Atencion a usuaria por demanda espontanea; orientacién en postulacion a subsidio de
discapacidad mental, orientacion a usuaria en postulacioén a pension de invalidez.
Realizacion de visita domiciliar a usuaria A.G para postular a credencial de la
discapacidad.

Coordinar traslado e insumos para actividad en observatorio.

Confirmar participacion de interesados en actividad.

Reunién con encargado observatorio y coordinar detalles de actividad.

Participacion en canal comunal para difundir jornada de talleres de autismo.

Jueves 25 de enero:

Preparar material para actividad de observatorio.

Realizacion de actividad en observatorio con personas con discapacidad: planificacion,
traslado de insumos, confirmacion de participantes, y realizacion de actividad.
Ingresar postulantes a credencial de discapacidad.

Viernes 26 de enero:

Enviar informe proyecto fonapi a senadis regional.




Ingresar postulantes credenciales de la discapacidad.
Trabajar en informes de proyectos adjudicados.

Convocar para realizar visitas domiciliares a usuarios.
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Planificar actividades de verano restantes.
Lunes 29 de enero:

Planificar actividad capacitacion con equipo edli.
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Planificar y coordinar reunidon con hospital comunal para informar de beneficios de
personas con discapacidad.

Atencién a usuarios por demanda espontanea.

Martes 30 de enero:

Atencion a usuarios por demanda espontanea.
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Organizar verificadores de actividades realizadas en proyectos y matriz logica de
oficina.

Reunién para analizar detalles faltantes en capacitacion.

Realizacion de informes sociales para postular a credencial de discapacidad.

Miércoles 31 de enero:
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Participacion en realizacion de capacitacién en beneficios sociales e informacion en

intermediacion laboral a usuarios.
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Reunion para planificar diagnostico comunal de discapacidad.
Atencion usuarios demanda espontanea.

Ingresar postulantes a credencial de la discapacidad plataforma cerofilas, compin.
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Planificar y organizar actividades de verano mes de febrero: compra de insumos,

confeccion de memorandum y decretos.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o
permisos especiales).

- Lunes 15 de enero permiso tiempos compensatorios. 1




Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago'

de los honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de enero 2024
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