
 

 

 

       

   

                                              
             R.I. N°44 

INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2024 

 

Andacollo, 30 Agosto 2024. 
.1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

 

Nombre Yoselin Tamara Guerrero Galleguillos 

R.U.T.  

 
2.- Dependencia y función encomendada.  

 

Dirección / Departamento / Oficina DIDECO, Oficina de la Discapacidad e Inclusión Social  

Función según contrato  

 Apoyo en la ejecución del Programa “Concientizar en 

Derechos de las Personas con Discapacidad”. 

 Apoyo en la realización de actividades del programa 

“Concientizar en Derechos de las Personas con 

Discapacidad”. 

 Apoyo a usuarios “Concientizar en Derechos de las Personas 

con Discapacidad”. 

 

 

3.- Funciones realizadas durante el mes de Agosto de 2024. 

En el mes de Agosto de 2024, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

01 de Agosto de 2024 
 Solicita y coordina con profesional de Servel, charla informativa para usuarios de la 

oficina, agrupaciones de PcD,  Cedam y Vínculos. 
 Planificación de videos a grabar para campaña audiovisual. 
 Revisión de video clase yoga en tu hogar, para capsula audiovisual. 
 Contacto con usuarios participantes de taller acondicionamiento físico. 
 Presenta a encargado de Of. Discapacidad propuesta de grabación de capsulas 

informativas para la comunidad en relación a los beneficios, credencial, pasos para 
obtenerla, capsula de yoga “liberar el sistema nervioso”. 

02 de Agosto de 2024 
 Atención/orientación de usuarios Apoyo y traslado a usuaria en curaciones. 
 Trabaja en ornamentación para participar en caravana día de los niños. 
 Apoyo y traslado a usuaria en curaciones. 

04 de agosto de 2024 
 Participa en caravana de la niñez en la comuna. 

05 de agosto de 2024 
 Apoyo y traslado a usuaria en curaciones. 
 Trabaja en planificación de ornamentación celebración de estadio celebración día 

de la niñez. 
 Apoyo a profesores y usuarios en taller de acondicionamiento físico. 

06 de Agosto de 2024 
 Planificación  feria saludable, invitados. 
 Planificación reunión con Directora Hospital para coordinar capacitación primeros 

auxilios. 



 Cotización de insumos para ornamentación de estadio para celebración día de la 
niñez. 

07 agosto de 2024 
 Trabaja en planificación presentación a dpto. transito señaléticas para personas con 

autismo. 
 Lectura ley 40.422 y Ley 18.290, para trabajar en nueva propuesta de accesibilidad. 

08 de Agosto de 2024 
 Trabaja en contenido para capsula contenido digital para subir a canal comunal. 
 Redacción de propuesta de capsulas para grabar junto a funcionarios canal atv. 
 Participa en reunión de trabajo planificación de ornamentación. 

09  de agosto de 2024 
 Cotización en almacén Juaniche insumos para ornamentar. 

12 de agosto de 2024 
 Planificación de jornada expo-salud. 
 Contacto con funcionario de dpto. comunicaciones para animación día martes 27 de 

agosto. 
13 de agosto de 2024 

 Trabaja en pintado de monitos para ornamentación de estadio. 
14 de agosto de 2024 

 Trabaja en pintado de monitos para ornamentación de estadio. 
15 de agosto de 2024 

 Feriado legal. 
16 de agosto de agosto 

 Apoyo y traslado a usuaria en curaciones. 
 Trabaja en pintado de monitos para ornamentación de estadio. 

18 de agosto de 2024 
 Trabaja en ornamentación de estadio celebración día de la niñez y guardado de 

implementos. 
19 de agosto de 2024 

 Solicitud de salón para taller de deportes a dpto. Cultura. 
 Orientación a usuarios. 
 Traslado de implementos utilizados en ornamentación celebración día de la niñez. 

20 de agosto de 2024 
 Agenda actividad en Alcaldía. 
 Redacción de email invitación explicativa a programas Vínculos y Cedam, para expo-

salud. 
 Solicita en dpto. Aseo y Ornato traslado de toldos de madera 
 Contacto telefónico con Yahir encargado de publicidad para comenzar a crear 

invitación y flayer para expo-salud. 
21 de agosto de 2024 

 Apoyo y traslado a usuaria en curaciones. 
 Asiste a radio Montaña para difusión de Expo-Salud. 
 Asiste a canal ATV para difusión de Expo-Salud. 
 Revisión y modificación de imágenes y flayer. 
 Solicitud de insumos y artículos a utilizar en  expo-salud. 

22 de agosto de 2024 
 Contacto telefónico confirmación de invitados a expo-salud agrupación 

oncológicos, Cofana, Alegría de vivir, agrupación de dializados, encargado de 
programa Vínculos, Cedam. 

 Contacto con Yair publicista para afinar detalles de flayer de expo-salud. 
 Difusión de expo-salud en RR.SS. 
 Impresión de flayer y difusión en centro de la comuna. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.- 

Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades. 

 
 
 

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectuó uso de permisos administrativos,  
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales). 
 

 

 
 
Se extiende el presente informe para acreditar ante la municipalidad de Andacollo, el pago de los 
 honorarios pactados según el contrato vigente en el mes de Agosto de 2024. 
 
 
Para constancia firman: 
 
 
 
 
 
 
 Rodolfo Rojas Villar                    Alexis Cuturrufo Ogalde 
          DIDECO                 Encargado 
        Municipalidad Andacollo        Of. Discapacidad e Inclusión 
Social 
          Municipalidad Andacollo 
 

  
 

 Impresión de documentación a entregar en expo-salud. 
23 de agosto de 2024 

 Permiso tiempo compensatorio. 
26 de agosto de 2024 

 Presenta propuesta de actividad relacionada a juegos paraolímpicos, para realizar 
en los establecimientos educacionales. 

 Trabaja en preparativos para expo-salud 
 Confirma asistentes a expo-salud 

27 de agosto de 2024 
 Participa en desarrollo de expo-salud “unidos por el bienestar”. 
 Devolución de toldos y sillas a dpto. aseo y dpto. cultura. 

28 de agosto de 2024 
 Planificación actividades siguientes, Árbol de los deseos, Taller mosaico en las 

plazas, Jornadas de capacitación primeros auxilios, Árbol de los deseos, establecer 
fecha para presentar a encargado. 

 Contacto con encargado PIE Liceo PRVO para avanzar en proyecto de Domótica. 
29 de agosto de 2024 

 Actualización de Instagram con ultimas actividades e información. 
30 de agosto de 2024 

 Permiso tiempo compensatorio. 
 
 

 

 

 Domingo 04: caravana de la niñez. 
 Domingo 18 : Ornamentación estadio municipal, fiesta de la niñez. 



 
Yoselin Guerrero Galleguillos 

Of. Discapacidad e Inclusión Social 
Municipalidad Andacollo 


