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ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO
R.l. N°53
INFORME DE FUNCIONES MES DE AGOSTO 2024
Andacollo, 30 de Agosto 2024.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal @ Honorarios.

Nombre

|van Velasco Pizaro
RU.T. .

2.- Dependencia y funcion encomendada.

Alcaldia
Administrativo

Direccion / Departamento ] Oficina
Euncion segun contrato

3.- Funciones realizadas durante el mes de agosto del 2024.

iz6 las siguientes funciones:

En el mes de agosto de 2024, quien suscribe, real

-Realizar labores administrativas de apoyo al departamento de Alcaldia.
-Atender publico y otorgar audiencias del alcalde.

-Ser mensajero directo del alcalde.

-Apoyo en labores de documentacion y registro que ingresa al departamento.
_Elaboracion de documentos solicitados por el alcalde.

_Revision de documentacion y gestion de esta.

-Apoyo administrativo en Departamento Juridico.

_Atencién protocolar de las visitas que reciba el alcalde.

§.- Ausencias justificad i
_ as (debe indicar |
feriados legales as fechas en que efectu6 rmi
gales, descanso complementario, licencias médicas o ;:lesnn0 i(::)spe ik
especiales).

Se extiende el . \
honorarios pactado presente informe para acredita : |
S segun el contrato vi r ante la Municipalidad d
g e Andacollo, el pa
’ bago de los

ente en el mes de Agosto de 2024
Para constancia firman: |
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