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ANDACOLLO
INFORME DE FUNCIONES MES DE ABRIL 2024
Andacollo, 30 de abril 2024.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Massiel Estefania Villalobos Fuentes

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Sej[-wele FAr e lychierAe)lien =i DIDECO Oficina de La Discapacidad e inclusién social.

Funcion segun contrato Profesional Fortalecimiento de la gestion inclusiva de la unidad de
discapacidad:

- Articular la implementacién de la Estrategia de Desarrollo Local inclusivo
(EDLI) en la comuna, en coordinaciéon con la Unidad de Discapacidad
Municipal.

- Fortalecer los procedimientos de gestion inclusiva de la Unidad de
Discapacidad Municipal.

- Supervisar la ejecucion del Plan de Trabajo EDLI, trabajando de manera
coordinada con las/los profesionales de cada uno de los productos de la
Estrategia: Fortalecimiento de la Gestién Inclusiva de la Unidad de
Discapacidad, Fortalecimiento de la Gestion Socio Laboral y
Fortalecimiento de la Participacién Territorial.

- Apoyar la realizacién y difusion de las metodologias participativas de las
personas con discapacidad de la comuna, sus cuidadores/as y otros
actores claves del territorio.

- Disefiar y gestionar un plan de difusién asociado a la ejecucién de la
Estrategia.

- Generar articulaciones con los programas y proyectos de otras unidades
municipales para ofrecer alternativas integrales y oportunas de solucion,
segun las necesidades de las personas con discapacidad.

- Apoyar la conformacién y coordinacion del Comité Municipal de
Desarrollo Local Inclusivo. ‘
- Implementar jornadas de concientizacién y capacitacion en |la |
comunidad respecto a la inclusién de personas con discapacidad, uso del |
lenguaje en discapacidad y procedimientos inclusivos ante emergencias, |
entre otros aspectos a evaluar.

- Desarrollar informes técnicos, rendiciones de cuentas u otros
entregables en el marco de este producto.

- Elaborar un Plan de Continuidad, con el apoyo de SENADIS, durante la
ultima etapa de ejecucion de la Estrategia, el cual debera ser presentado
al Concejo Municipal y a la comunidad en general.
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3.- Funciones realizadas durante el mes de abril 2024
Durante el mes de abril quien suscribe realiz6 las siguientes actividades:
Lunes 01/04/2024
e Orden y organizacién de la oficina.
e Planificacién mensual de actividades EDLI.
e Participacion en reunion de prestadores de servicios a honorarios.
e Apoyo elaboracion de material para actividad de dia de concientizaciéon del Trastorno del Espectro

Autista.
Martes 02/04/2024
e Apoyo elaboracién de material para actividad de dia de concientizacién del Trastorno del Espectro
Autista.

Atencién de usuaria.
Elaboracién de verificadores de actividad de Comité Municipal de desarrollo Local Inclusivo.
Planificacién de campaiia de difusion en medio local de comunicacion.

e Reunién de planificacion mensual de equipo oficina de la discapacidad e inclusién social.
Miércoles 03/04/2024
Elaboracion de verificadores de actividad de Comité Municipal de desarrollo Local Inclusivo.
Reunién con disefiador grafico del municipio por disefio de folleteria para EDLI.
Reunién con director de comunicaciones por campaiia de difusion en radio local.
Recopilacion de informacion para folletos de difusion sobre beneficios sociales para personas con
discapacidad y de EDLI.

e Envio de correo a supervisor de SENADIS.

Avance en campana de difusién en medios locales.

Jueves 04/04/2024

e Llamado a Suboficial de carabineros de Andacollo para coordinar mesa de trabajo.
Envio de correo a supervisor regional de SENADIS.

[ ]
e Atencién de usuarios.
e Avance en campafia radial de concientizacion sobre el autismo.
» Planificacion capacitacion a personas con discapacidad.
Organizacién de bodega.
Vlemes 05/04/2024

e Avance en campaiia radial de concientizacion sobre el autismo.
¢ Planificacion capacitacion a personas con discapacidad
e Atencién de usuaria para resolver dudas sobre la EDLI.
e Llamado a postulantes a cargo fortalecimiento de la participacion para entrevista laboral.
Lunes 08/04/2024
e Reunion con encargado oficina de la discapacidad por planificacién de diagnéstico participativo en
sectores rurales.
Llamado a presidenta de junta de vecinos sector el manzano para coordinar dg. Participativo.
Gestién de numeros de presidentas de juntas de vecinos de sectores rurales.
Llamado a presidente de la unién comunal de junta de vecinos.
Atenci6n de usuaria.
Martes 09/04/2024
e Llamado a presidenta de la junta de vecinos de la caldera y el cobre.
Recepcion de profesionales para entrevista laboral.
Elaborar memoramdun para diagnéstico participativo en sectores rurales.
Modificacién presupuestaria de plan de gastos inicial EDLI.
Atencion de usuaria.
Reuni6n con encargado de la oficina de la discapacidad.
| Miércoles 10/04/2024
« Elaboracion de invitaciones para diagnéstico participativo en sectores rurales.
o Elaboracion de afiches informativos sobre diagn6stico participativo para comunidad de sectores
rurales.
e Coordinacion con presidentas de juntas de vecinos de sectores rurales.
e Avance de campaiia de concientizacion en medios locales de comunicacion.
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Jueves 11/04/2024
\ o Elaboracién de invitaciones para diagn6stico participativo en sectores rurales.
o Elaboracion de afiches informativos sobre diagnéstico participativo para comunidad de sectores
rurales.
o Envio de correo a supervisor de SENADIS.
‘ e Avance de campaiia de concientizacién para presentarla en dpto. de comunicaciones.
‘ Vlemes 12/04/2024
Llamado a Suboficial Luis Pérez para confirmacién de mesas de trabajo.
e Actividad de difusion EDLI y mesa de trabajo con carabineros de Andacollo.
e Elaboracion de verificador de actividad.
e Gestion de transporte para diagnéstico participativo.
e Atencién de usuario.
Lunes 15/04/2024
e Elaboracion de invitacion para talleres de lengua de sefias.
o Envio de invitaciones y afiches a presidentas de junta de vecinos de sectores rurales para diagnostico

participativo.
e Coordinacién con presidentas de juntas de vecinos de sectores rurales para realizar la convocatoria de
invitados.
e Atencién de usuarios.
Martes 16/04/2024

e Avance en campaiia de difusion y concientizacién en medios locales.
e Lecturay resumen de la Ley TEA.
e Atencion de usuario.
e Reunién con disefiador municipal por afiches de difusion.

| Miércoles 17/04/2024
e Apoyo a gestor socio laboral en los preparativos de capacitacion junto a OMIL.
o Elaboracion de check list de diagnéstico participativo en sectores rurales.
e Atencién de usuaria.
e Avance en campaiia de difusién y concientizacion en medios locales.

' Jueves 18/04/2024
e Apoyo en capacitacion de apresto laboral de OMIL en conjunto a intermediador laboral EDLI.
e Reunién con disefiador municipal por disefios de EDLI.
e Uso de permiso administrativo medio dia.

' Viernes 19/04/2024

e Apoyo en llamado y convocatoria de taller de lengua de sefias de proyecto FONAPI.
« Entrega de invitaciones de forma presencial en instituciones publicas como CEIA, Banco Estado,

Registro Civil.
e Apoyo a gestor socio laboral en acompafiamiento a usuaria para matricula en CEIA y recopilacién de
informacion.
Atencién a usuaria.
' Lunes 22/04/2024

e Apoyo en organizacion en taller de lengua de sefias del proyecto FONAPI.
e Participacién en jornada de taller de lengua de sefias.
e Avance en elaboracién de programa y metodologia para diagnéstico participativo.
e Reuni6n con encargada de rendicién de cuentas EDLI en dpto. de finanzas.
Martes 23/04/2024
e Apoyo en organizacion en taller de lengua de seiias del proyecto FONAPI.
e Participacién en jomada maifiana y jornada tarde de taller de lengua de sefias.
o Confirmacién de participantes a diagnéstico participativo en sectores rurales.
Miércoles 24/04/2024
e Preparativos para diagnéstico participativo sectores rurales.
e Induccién a nueva integrante de equipo EDLI profesional de fortalecimiento a la participacion.
e Contacto con presidentas de juntas de vecinos para confirmar participacion de la comunidad a
diagnostico participativo en sectores rurales.
‘ e FElaboracion de de programa y metodologia para diagnéstico participativo.

| Jueves 25/04/2024
e Organizar preparativos para ejecucion de diagnoéstico participativo de sector rural el Manzano y
_Maitencillo.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

e Ejecucion de diagnéstico participativo junto al equipo EDLI y oficina de la discapacidad en sector rural

el Manzano.
» Ejecucion de diagndstico participativo junto al equipo EDLI y oficina de la discapacidad en sector rural
el Maitencillo.
Viernes 26/04/2024
¢ Organizar preparativos para ejecucion de diagnéstico participativo de sector rural el Manzano y
Maitencillo.

» Ejecucion de diagnéstico participativo junto al equipo EDLI y oficina de la discapacidad en sector rural
Calderay Dama.
Lunes 29/04/2024
o Entrega de campaiia de concientizacién y difusion.
e Reuni6n con director de dpto. de comunicaciones.
e Grabaciéon de campaiia.
¢ Reunién con equipo EDLI para organizacién de actividades del mes de mayo.
Martes 30/04/2024
e Apoyo a profesional de fortalecimiento de la participacién en organizacion de la informacion obtenida
en los diagnésticos participativos.
Apoyo a profesional de fortalecimiento de la participacion en elaboracién de informes.
Reuni6n con equipo EDLI para organizacion de actividades del mes de mayo.
Envio de modificacién presupuestaria a supervisor de SENADIS.
Planificacién de capacitacion a personas con discapacidad.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5. Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Uso de permiso administrativo medio dia 18/04

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segtn el contrato vigente en el mes de abril 2024.

Para constancia firman:
Massiel Villalobos Fuentes Rodolfo Rojas Villar
Coordinadora EDLI DIDECO
llustre Municipalidad de Andacollo llustre Municipalidad de Andacollo
Alexis Cuturrufo Ogalde
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