ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLC

Andacollo

Te Encanta

R.l. N°148
INFORME DE FUNCIONES MES DE SEPTIEMBRE 2023

Andacollo,29 de septiembre 2023.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre ' : _ | Poulette Ayleen Iturra Tapia
RUT.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccién / Departamento / Oficina
_Funcién segun contrato

Programa Mujer Jefa de Hogar
Coordinadora Comunal

3.- Funciones realizadas durante el mes de septiembre de 2023

En el mes de septiembre de 2023, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

e Se realiza labores Administrativas: envio correos, llamadas telefénicas.

* Revision y actualizacion de sistema SGP 2023.

* Recepcion y envios de correos electrénicos SernameG.

* Reunion semanal via online con Equipo Comunal

e Llamado telefénico a jefe de Departamento de Desarrollo Local y Fomento Productivo.
* Reunion via telefénica con Coordinadora regional SernamEG.

e Elevacion de evaluacion a usuarias online a sistema SGP

e Elevacion de proyecto de usuarias online a sistema SGP

e Transcripcién de evaluaciones y proyectos para documentacion a archivar.

e Elevacién de puntaje y evaluaciones de usuarias a sistema SGP 2023.

* Elaboracion y envio de informes diarios a jefa de personal y jefe departamento de desarrollo
local y fomento productivo.




4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades

L

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Munic
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de : Sephie
Para constancia firman:

:

ipalidad de Andacollo, el pago de los
Mgre 2023,

Poulette Ayleen lturra Tapia

-

Servidor Municipal a Honorarios

B




