ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

Andacollo

R.l. N.° 146

INFORME DE FUNCIONES MES DE SEPTIEMBRE 2023

Andacollo, 29 de Septiembre 2023.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Maria Graciela Rojas Cortés
RU.T -

2.- Dependencia y funcién encomendada.

BIEEERLRAEEREMENIGNASIERERS Programa Mujeres Jefas De Hogar
Funcion segun contrato B

=4 Coordinadora Comunal

3.- Funciones realizadas durante el mes de Septiembre de 2023.

En el mes de septiembre de 2023, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Viernes 01

o Llamadas a usuarias.
o Reunion de Equipo Comunal, para coordinacioén de actividades.

Semana 04 al 08

o Llamadas a usuarias.

Atencién de publico.

o Difusién a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios
Sercotec Coquimbo en la semana del 04 al 08.

o Ingreso a sistema informatico para subir informacion de las usuarias.

o Taller Sence “¢ Como solicitar codigo para curso de franquicia tributaria?”.

o
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Apoyo Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo

o Orientacién a comunidad por Microempresa Familiar.
o Alencién de publico.
o Apoyo feria de emprendedores Actividad 19 de Septiembre Pampilla Parque OASIS.

Semana11a15

o Atencién publica en general.

o Difusion a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios
Sercotec Coquimbo en la semana del11 al 15.

o Reunién de Equipo Comunal, para coordinacion de labores.

Ingreso de Informacién (proyectos laborales) sistema informatico SernamEG.

o Gestién de Charlas Informativas en materias relacionadas con Violencia de Genero,
para comunidades de los sectores rurales de la Comuna de Andacollo, actividades
realizadas en conjunto con Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo.

o

Lunes 18 y Martes 19
o Encomendacion de funciones Actividad denominada “Actividad solemne histérica y
cultural de conmemoracién de fiesta patrias y glorias del Ejército de Chile".
o Apoyo feria de emprendedores Actividad Pampilla Parque OASIS.
o Apoyo Oficina Senda Previene, en prevencion Fiestas Patrias.

Semana 20 a 22

o Difusién capacitaciones semanales Centro de Negocio Sercotec Coquimbo.
o Atencién de Publico.
o
o

Llamadas telefénicas.
Envio y recepcion de correos electrénicos.

Domingo 24
o Taller informativo Programa Mujeres Jefas de Hogar a Localidad de Caldera y Damas.

Semana 25 a 29

o Atencién pablica en general.

o Rendiciones mensuales correspondiente al mes de Agosto, aportes SernamEG.

o Difusién capacitaciones semanales Centro de Negocio Sercotec Coquimbo, semana
del 15 al 29 de Septiembre.

o Llamadas a usuarias.

o Reunién de Equipo Comunal, para coordinacién de actividades.
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4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

conmemoracion de fiestas patrias.

18 de Sepliembre: Delegacion de funciones actividad solemne historica y cultual de

19 de Septiembre: Apoyo feria de emprendedores Actividad Pampilla.

&-WM(h&mummquMm«pombo‘ administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especlales).

-

|

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
MMMdehmdmudemeZMl

Para constancia firman:

Majﬁ %j&s Cortés

Servidor Municipal a Honorarios
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