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INFORME DE FuNαONES MES DE SEP77E肋BRE 2023

AndacoIIo, 29 de septiemb「e 2023,

1.- Identificaci6n deI Servido「 O Servidora Municipat a Honora而OS.

Ivan Ve!asco Pizarro

2.- Dependencia y funci6n encomendada.

AIcald fa

Administ「ativo

3〇一Funciones reaiizadas durante el mes de septiemb「e de 2023.

En el mes de septiemb「e de 2023, quien suscribe, reaIiz6 Ias siguientes funciones:

-Rea=za「 Iabo「es administ「ativas de apoyo ai departamento de AicaIdia.

-Atende「 Ptlblico y otorgar audiencias del aicaide〇

一Ser mensajero directo del alcaIde.

-Apoyo en Iabo「es de documentaci6n y registro que ing「esa aI departamento・

-Elaboraci6n de documentos so=citados por eI aIcalde○

○Revisi6n de documentaci6n y gesti6n de esta.

-Apoyo administ「ativo en Departamento Juridico.

-Atenci6n p「otocolar de las visitas que 「eciba el aicalde.

4〇一Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o soiicitudes de apoyo a otras unidades・

DesfiIe de= 8 de septiembre.

5○○ ÅuS6h6i養jus面cadas (debe indica「 ias fechas erl que壷du6 uS6 d6 p6rrhi料S adr前高誼tiv6S,

feriados Iegates, descanso compIementario, Iicencias medicas o permisos especiales),

Se extiende el p「esente infome para acreditar ante la MunicipaIidad de Andaco!lo, ei pago de Ios

hono「a「ios pactados segdn el cont「ato vigente en ei mes de septiembre de 2023.

Pa「a constancia fi「man:


