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lNFORME DE FuNαONES MES DE SEP碓朋BRE 2023

1,- 1dent珊caci6n dei Servidor o Servido「a Municipal a Hono「a「ios.

QndocoIIo
†eどれcen(a

R,i. N015

AndacoIIo, de 29 de septiemb「e 2023,

isabel Cast「o Pizarro

2○○ Dependencia y funci6n encomendada.

AIcaId ia

Admin ist「ativo

3○○ Funciones realizadas durante el mes de septiembre de 2O23.

En eI mes de septiemb「e de 2023, quien susc「ibe, realiz6 1as siguientes funciones:

-Rea=za「 labo「es adm面strativas al departamento AIcaldia, Administ「aci6n municipal, Gabinete.

-Regist「o y distribuci6n de documentaci6n que ingresa )os departamentos antes mencionados‥

-Rea=zacj6n de memofandum pa「a peticiones.

-Rea=zaci6n de Oficios y Decretos.

-Revisi6n de documentaci6n y gesti6n de esta.

-Administrar agenda de reuniones.

-Gestionar la atenci6n de Pu輔CO.

4○○ Funciones instruidas mediante deIegaciones de funciones o soIicitudes de apoyo a otras unidades.

5〇・ Ausencias justificadas (debe indica「 las fechas en que efectu6 uso de permisos administ「ativos,

ferjados legaies, descanso compIementario, Iicencias m6dicas o pe「misos especiaIes).

Se extiende el p「esente informe para acreditar ante la Municipa潤ad de Andacol10, el pago de los

hono「arios pactados seg血el contrato vigente en el mes de septiembre de 2023

Para constancia firman:


