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INFORME DE FUNCIONES MES DE SEPTIEMBRE 2023

Andacollo, 29 septiembre 2023
1.~ Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

EVELYN PATRICIA MARTINEZ VILLAGRA ]

2.- Dependencia y funciéon encomendada.

Direccion / Departamento / Oficina de la Discapacidad e Inclusién Social / DIDECO
Oficina
Funcién segun contrato Apoyo administrativo de la oficina de la discapacidad

3.- Funciones realizadas durante el mes de septiembre de 2023.

En el mes de septiembre de 2023, quien suscribe, realizo las siguientes funciones:
01 septiembre 2023
» Revisar correo electrénico
Atencion publico
Participacion en reunion organizacion ornamentacion
Retirar insumos en almacén Juaniche
Enviar correo a kinesidloga
Realizar bolsitas de colacién, para actividad domingo
04 septiembre 2023
Revisar correos electronicos
Atencion a usuario
Catastro digital
Llamar a usuarios para participacion de YOGA
envio de correo a secretaria municipal proyecto EDLI
Atencion a usuarios
Ordenar sala para taller de YOGA
Sacra fotocopia a usuario
Atencion llamada telefonica
05 septiembre 2023
Revisar correo electronico
Retirar MAT de YOGA
Atencion a usuario
Realizar ficha de acogida
Llamar a usuarias de YOGA
Imprimir certificado de nacimiento
Ordenar sala d YOGA
Fotocopiar documentos
ptiembre 2023
Revisar de correo electrénico
Sacar fotocopia a documentacion
Scaner de documentos
Ir a oficina de deportes
Ir al departamento de finanzas a realizar tramites
Recepcién de usuario
Llamar a usuarias YOGA
Cortar tiras de género, para actividad
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