ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO

R.l. N.° 146

INFORME DE FUNCIONES MES DE OCTUBRE 2023
Andacollo, 31 de Octubre 2023.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombra Maria Graciela Rojas Cortés
RIUCTS

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Programa Mujeres Jefas De Hogar
EUncion segincontrato Coordinadora Comunal

Direccion/ Departamentayiofieing

3.- Funciones realizadas durante el mes de Octubre de 2023,

En el mes de Octubre de 2023, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Semana 02 al 06

o Llamadas a usuarias.

Atencion de publico.
Difusion a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios

Sercotec Coquimbo en la semana del 02 al 06 de Octubre “La Importancia del

Branding”.
Ingreso a sistema informatico para subir informacién de las usuarias.

Levantamiento de informacion para Programa Digital “Conectadas” Prodemu, el cual 5
usuarias seran beneficiarias de este Programa.

0o

Apoyo Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo

o Orientacién a comunidad por Microempresa Familiar.

o Atencion de publico.
o Apoyo feria de emprendedores dia Viernes 20 de Octubre.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana 09 a 13

o Atencién publico en general.
o Llamadas telef6nicas.
o Capacitaciéon Acoso Laboral.

o Envio y recepcibn de correos electrénicos.
Difusion a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios

Sercotec Coquimbo en la semana del 09 al 13 de Octubre.

Reunién de Equipo Comunal, para coordinacién de labores.
Ingreso de Informacion (proyectos laborales) sistema informéatico SernamEG.

Lunes 16 a 20

o Difusién a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios

Sercotec Coquimbo en la semana del 16 al 20 de oclubre.
Reunién On-Line con Sercotec, para Equipos Comunales del Programa Mujeres Jefas

de Hogar.
Levantamiento de informacioén y difusién para Becas de carreras STEM, alianza entre

Inacap y SernamEG.

Encuentro Comunal del Programa Mujeres Jefas de Hogar donde participan de opinion
y propuestas en el desarrollo del Programa Mujeres Jefas de Hogar, en relacién con la
ejecucién de éste, y como ello ha contribuido en el proceso de mejorar su calidad de

vida, la de su familia y sus proyecciones laborales, constituyéndose en un insumo para

mejorar oferta programatica.

Semana 23 a 26

Difusién a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios

Sercotec Coquimbo en la semana del 16 al 20 de Octubre.
Taller en el marco de conmemoracion del Dia Internacional de la lucha contra el Cancer

de mamas.
o Atencion de Publico.

o Llamadas telefénicas.
Gestién realizada con Fundacién Social Innova, para Realizacion de Charla en temas

relacionados con:
v" Alimentos y cumplimientos.
v’ Aumento, rebaja y cese de pension de alimentos.

v Como se regula la relacion directa y regular.
v' Cuidado personal de nifio, nifia y adolescente.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

o Envio y recepcién de correos electrénicos.
Taller denominado “Prevencién de Cancer de mamas”, el cual esta enfocado a un

(o]
grupo de funcionarias municipales, correspondiente al Programa de Empleabilidad,
mas un grupo de usuarias del Programa MJH.

Dia 30 y 31

o Atencién publica en general.

o Llamadas a usuarias.
o Reunién de Equipo Comunal, para coordinacién de actividades.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

20 de Octubre de 2023, apoyo Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo, en

feria de emprendedores.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

/ 13 de Octubre de 2023 permiso descanso complementario.
24 de Octubre de 2023 permiso descanso complementario

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de Octubre de 2023.
Para constancia firman:

Maria G d{Rojas Cortés

Servidor Municipal a Honorarios

to Prioductivo

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

