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INFORME DE FUNCIONES MES DE OCTUBRE 2023

Andacoilo, 31 de octubre 2023

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.
_Nombre

RUT.

| Alexis Cuturrufo Ogalde.

2.- Dependencia y funcion encomendada.

/ Oficina o
¢ Funcion segun contrato

[eligstetelelaWA B o Te = et Oficina de la Discapacidad e Inclusion Social.

Elaborar catastro y diagnostico comunal en forma anual de las
personas en condicion de discapacidad residentes en la comuna.
Promover, gestionar y apoyar la acreditacion en el registro
nacionadl de discapacidad.

Asesoria para la postulacién de fondes concursales y desarrollo de
proyecfio.

Orientacion y gestidn de beneficios sociales destinados a personas
con discapacidad de la comuna.

Postulacion ayudas técnicas de SENADIS.

Difusion vy resguardo de los derechos de las personas con
discapacidad.

Planificar y promover capacitaciones para personas en condicion
de discapacidad.

Generar convenios con programas gubernamentales de apoyo a
personas con discapacidad.

Fortalecer y promover las organizaciones de personas con
discapacidad.
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3.- Funciones reaiizadas durante ei mes de octubre de 2023
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En el mes de octubre de 2023, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Lunes 2 de octubre:

Planificacion mensual de actividades.

reunion de equipo para distribuir funciones de actividades mes de octubre.

atencidn de usuarios por demanda espontanea.

Martes 3 de octubre:

Ingresar credenciales de personas con discapacidad al sistema compincerofilas.
Confesion informe social usuaria |.C. para postular a credencial de la discapacidad.
atencion usuario D.G. orientacion en postulacion a pension de invalidez.

Trabajar en presupuesto de la oficina ario 2024.

Trabajar en proyecto de instalacién Fonaoi.

Miércoles 4 de octubre:

Enviar solicitud de informacién de oferta de instituciones de autismo a Sr. Heydi.
Modificar presupuesto oficina de la discapacidad por solicitud de encargado de
secplan.

reunion con alcalde y representantes de agrupacion la alegria de vivir, para
implementar taller de equinoterapia.

Participacion en capacitacion de sexualidad destinada a adolescentes con
discapacidad.

Jueves 5 de octubre:

atencion presidenta agrupacion COFANA para coordinar actividades para la
organizacion.

atencion usuaria S.R. para orientar en tramitacion de credencial de discapacidad.
reunién con alumnas en practicas para distribuir funciones.

Contacto con kinesidloga del hospital comunal para la elaboracion de informes
biomédicos.

Solicitar reunioén con alcaldia para continuar andlisis de proyecto equinoterapia,
Viernes 6 de octubre:

Planificacion de informes sociales a realizar por credencial de la discapacidad.




Y Y

Y b7 A N R A A 7

\4

Y

\f‘

Y ¥V V¥V Y A4

v

v

Y oY Y

\:."

v Vv

Avance en informe de instalacién proyecto fonapi.

atencion a usuarios A.J para orientacion en postulacion a beneficios arancelarios.
envié de documentacion a kinesidloga del hospital.

Lunes 9 de octubre:

Martes 10 de octubre:

rendiciéon de cuentas del proyecto.

Difundir en omil, perfil de psicologo para proyecto fonapi.

Trabajar en proyecto de instalacion, proyecto fonapi.

reunion con secretara para solicitar insumos de proyecto y oficina, confecciéon de
memorandum y decretos.

Coordinar participacién de agrupaciones en didlogos regionaies.

miércoles 11 de octubre:

entrevista en canal 6 de Andacolio, con el objetivo de difundir las actividad realizadas
en la oficina de la discapacidad.

Contacto con encargada de finanzas para coordinar compra de insumos.

reunion con alcalde, encargado de secplan y administradora municipal para analizar
alleres de equinoterapia.

reunion con director de DIDECQO, para informar y coordinar actividades de oficina de la
discapacidad.

envio de rendicion de cuenta proyecto fonapi, mes de septiembre.

atencion usuaria D.P postu!acién a credencial de la discapacidad.

atencion usuaria K.G revisién de postulacion subsidio de discapacidad mental.
Jueves 12 de octubre:

contacto telefonico con integrante agrupacién la alegria de vivir para trabajar en
provecto de equinoterapia. '

reunion con secretaria para comprar insumos de proyecto fonapi

gestionar con asistente social de hospital silla de ruedas para usuarios.

reunion con director de Dideco, para analizar actividades teletén.

reunion de equipo para informar actividades teleton 2023.

Contacto telefénico con teletén para coordinar realizacion de actividades.

Viernes 13 de octubre:
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Permiso tiempos compensatorios.

Lunes 16 de octubre:

Consultar por escalera de acceso de usuaria A.C.

atencién usuaria S.C.

Solicitar a secretaria que realice documentos y gestiones para cierre de calle para
actividad de la teletén.

Continuar con gestiones para compra de insumos proyecto fonapi.

Consultar en omil, curriculum de postulantes a proyecto fonapi.

Convocar integrantes de agrupaciones a didiogos regionales de cuidadores.

Martes 17 de octubre:

reunion con integrantes de la agrupacion la alegria de vivir y kinesiélogo con
especialidad en equino terapia para continuar trabajando en proyecto de equino
terapia.

Asistir a ramada de los huasos con agrupacion y kinesidlogo para ver las condiciones
ael terreno.

atencion al usuario V.G. para consular por ayuda técnica y gestionar apoyo en
departamento social.

Enviar cartas de compromiso y cronograma de actividades a teleton regional.

Enviar rendicién de cuentas a Lesli de depto. De finanzas.

Enviar numero de cuenta de almuerzos de actividad: activando los sentidos.
Miércoles 18 de octubre:

atencion madre de usuaria V.K. para postular a ayudas técnicas (audifonos)
coordinar con Carlos Zdfiga reunién para instalacion de proyecto EDLI.

Solicitar hora con alcalde para analisis de proyecto.

reunion con director de DIDECO y deptos. Municipales para planificar actividad de
Halloween.

Enviar imagenes de insumos de sala sensorial a funcionaria de adquisiciones.
Jueves 19 de octubre:

Dideco en terreno durante la mafana.

Recepcion insumos teletén.

Instalacion pasacalles teleton.
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Planificacion actividad teleton.

Atencion usuaria G.U. orientacion en postulacion a estudios universitarios.

Viernes 20 de octubre:

Participacion en dialogo regional de cuidadores en la ciudad de La Serena.

Lunes 23 de octubre:

Coordinar con encargada de centro cedet de Santiago, realizacion de talleres y
seminarios de autismo en la comunidad.

atencion a usuarios para orientar en postulacion a credencial.

Planificacion taileres centro cedet.

Gestionar en corporacion de asistencia judicial documento requerido destinado a
usuaria.

Buscar perfiles profesionales del proyecto edli y difundirlos en omil.

informar participacién en actividad autocuidado.

confeccién de archivador y cuaderno proyecto edli.

Recepcidn curriculum psicologa.

Martes 24 de octubre:

reunidén integrante de agrupacién la alegria de vivir para trabajar en proyecto
equinoterapia.

atencidn usuaria E.B. orientar en postulacion a pension de invalidez.

Gestionar apoyo social para usuario L.C (compra de lentes).

atencion usuaria C.| para postulacién ayudas técnicas.

Recepcion curriculum kinesiélogo.

reunion con asistente social para analizar usuaria que quiere estudiar en universidad.
reunion con director DIDECO, para solicitar apoyo en colaciones para teletén y
coordinar actividades de concientizacion.

Miércoles 25 de octubre:

Reunién de instalacion de proyecto EDLI. Con profesional de senadis.

Participacion en reunion de actividad de concientizacion destinada a la comunidad.
Trabajar en informe de labores.

atencion a usuarios por demanda espontanea.

Jueves 26 de octubre:
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reunién con profesora alumna en practica.
Participacion en acto aniversario Patricio Lynch.

reunion con alcalde para analizar talleres de equinoterapia.

Redactar decretos y memorandum para compra de insumos para profesionales

nuevos.

Tarde: asistir a colegios para coordinar ruta teletin.

atencion a profesionales de la corporacion de asistencia judicial.

Viernes 27 de octubre:

Feriado.

Lunes 30 de octubre:

Coordinar fecha de entrevistas Iaborales a nuevos profesionaies de la oficina.
Confirmar participacién de colegios en ruta teletin.

reunion para coordinar actividades teletén con funcionarios municipales.
Apoyar en actividad Halloween. '

atencidén a usuarios por demanda espontanea.

Difusion de actividades realizadas en medios locales tv y radio.

Jueves 31 de octubre:

atencion a usuarics por demanda espontanea.

reunion con encargado de comunicaciones para realizar estrategia comunicacional.
Participacion en actividad de Halloween destinada a la comunidad.

Compra de insumos para proyectos adjudicados.




4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras
unidades.

Martes 31 de octubre, actividad Halloween.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar ias fechas en que efectué uso de permisos
administrativos, feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o
permisos especiales).

Viernes 13 de octubre permiso tiempo compensatorio.

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago

de los honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de octubre de 2023.
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Encargado Oficina de la Discapacidad
e Inclusidén Social



