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ILUSTRE MUNICIPALIDAD Andacollo

ANDACOLLO 2
R.I.N°clo2

INFORME DE FUNCIONES MES DE NOVIEMBRE 2023

Andacollo, 30 noviembre 2023
1.~ Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

o_selin Tamara Guerrero Gallequillos
R.U.T.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Oficina DIDECO, Oficina de la Discapacidad e Inclusién Social
Funcién segiin contrato

v Trabajo directo con la comunidad de personas con
distintos tipos de discapacidad.

v’ Apoyo en realizacion y difusion de actividades
recreativas, culturales, deportivas, entre otras, destinadas
a personas con discapacidad.

v Gestibn y realizacién de talleres artisticos, astronémicos,
culturales, gastrondmicos, entere otros destinados a
personas con discapacidad.

v Apoyo en realizacién de un catastro comunal de personas
con discapacidad.

v Orientar a usuarios en tematicas de infancia y
discapacidad.

v" Derivar a encargado de la Oficina de la Discapacidad
casos de nifnos, ninas, adultos y comunidad en general que
necesiten orientacion en tematicas de discapacidad.

v' Apoyo en gestionar credencial de personas con
discapacidad.

v" Apoyo en actividades masivas , seminarios, charlas,
conversatorios, entre otras, que realice la Oficina de la
Discapacidad.

¥ Trabajar en equipo.

¥"  Apoyo en actividades municipales.

3.- Funciones realizadas durante el mes de noviembre de 2023.
En el mes de noviembre de 2023, quien suscribe, realiz6 las siguientes funciones:

O1 noviembre 2023
¥’ Feriado legal
02 noviembre 2023
v Visita junto a Teletin, quien visita a escuela Luis Cruz Martinez, Esc. San Lorenzo, Escuela Parroquial,
Escuela Nuestra Sefiora del Rosario, para motivar a los nifios aportar para Teletén.
03 noviembre 2023
v'  Participa en jornada Autocuidado funcionarios municipales.
06 noviembre 2023
¥ Reunion con Yessenia (alumna en practica) para revision de libretos, insumos, gorros, contacto con
Alcalde para agendar grabacion, contacto con nueva integrante Nicole para grabar escenas.
i ¥" Reuni6n con Rodrigo Argandoria para practicar guion de grabacion.
07 noviembre 2023 .
¥ Reuni6n con encargado de la Of. Discapacidad para revision de detalles campania audiovisual
Inclusién en Accion.
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Drfjparfaciéln con equipo de comunicaciones para proceder a grabar las escenas de campana
audiovisual.

Repaso de guiones y recordatorios con participantes que grabaran las primeras escenas del video.
Crabacion con Rodrigo Argandoria en plaza Videla.
Grabacion en plaza Videla con Sra. Ana Geraldo Concejala de la comuna.

Grabacion con sr. Rodolfo Rojas Villar - Dideco, en plaza Videla camparia audiovisual.
Grabacion durante la

: jornada de la tarde con sr. Javier Cifuentes - Concejal, en plaza Videla, camparia
audiovisual.
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v Grabacion en restaurant la Rueda escena con serora Nelly.
08 noviembre

¥ Reunién de equipo, tema organizacion y planificacién de actividades por Teleton.

¥' Visita aintegrantes de Circo para invitarlos a participar en actividad por Telet6n.
¥" Contacto con Sra. Gina Videla de Sefal 6, para que apoye en cubrir la actividad Teleton durante el dia
sabado.

09 noviembre 2023

¥" Reuni6n para planificar las actividades y lo que conlleva trabajar los dias de Telet6n.
v Definicién funciones de las integrantes del equipo para actividades de Telet6n.

v Contacto telefénico para solicitar a sefiora Evelyn Pastén del Dpto. Aseo para solicitar cajas donde se
recaudara y trasladaré el dinero hacia el banco chile.

10 noviembre 2023

v’ Trabaja en cuadro selfie, hacer stickers, cortar stickers teleton Andacollo.
11 noviembre 2023

v Trabaja en campafia Teletén traslado de implementos, mesas, sillas, cajas, material para regalar,
pendones.

v" Recaudaci6n de dinero y entrega de recuerdos a los asistentes.

v' Traslado en mévil de carabineros para proceder a conteo y depésito de recaudacién de dineros para
teleton.

13 noviembre 2023

v'  Retiro de pendones Teletén desde los edificios municipales.

v Organizacién y gquardado de implementos utilizados en campana Teleton.
15 noviembre 2023
v Contacto con Viviana Nufiez, profesional de Hos
Sexualidad y Afectividad para jévenes con T.E.A.
16 noviembre 2023

v" Apoyo en instalacion de implementos para Seminario Autismo, organizado por Escuela Luis Cruz
Martinez.

pital de Andacollo para coordinar y reprogramar taller

v Participacién de Seminario: Autismo, una mirada desde el contexto escolar

y familiar, dictado por
Mauricio Pastén Zambra, Fonoaudi6logo y Diego Infante Schkolnik, joven con autismo, influencer en
RR.SS.

v' Reuvision de primeras imagenes de camparia audiovisual.
17 noviembre 2023

¥" Reuni6n con Encargado de la Of. Planificacion de Talleres Autismo, proyecto FONAPI 2023,
participantes, coffee, implementos, salén, apara las tres primeras jornadas.

v Reunion con Encargado de la Of. planificacion actividad celebracién del dia internacional de las

Personas con Discapacidad, lugar, horarios, invitados, organizaciones, implementos, insumos.
20 noviembre 2023

v Contacto con sr. Alcalde para proceder a grabar nuevamente escena durante martes en la mafana.

v Blsqueda de recuerdos para entregar a los participantes de actividad celebracién dia internacional de
las P.C.D.

v/ Junto a Encargado de Of. trabaja en programacion de actividad Dia internacional de las P.C.D.
21 noviembre 2023

v Creacién de modelo de invitacion para jornadas de autismo.
22 noviembre 2023

¥" Reuni6n con Encargado de la Of. Con relacién a planificacion de actividad celebracién dia
Internacional de las P.C.D. entrega directrices para la adquisicion de los insumos a entregar, se
definen los recuerdos “pelotas”, Escuela San Lorenzo seran los invitados a participar, se debe
considerar traslado de los alumnos mas pequefios hacia el estadio, Yoselin debe hacer la invitacién

para el colegio y cotizar show de circo, payasos o alguno similar.
23 noviembre 2023
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I v"  Redaccion de memorandum contratacion d
/ encargado.

v" Terminar y enviar Invitaciéon celebracion dia internacional de las P.C.D.
Y, Ec;:ngictar telefonicamente a Sensei Cesar para invitar a participar de actividad dia internacional de las |
27 noviembre 2023

v Implementaci6n de salon auditorio, ademas de coordinar coffe y participacion de Talleres de Autismo,
jornada marana y tarde.
28 noviembre 2023

v" Implementacién de salén auditorio, ademas de coordinar coffe y participacion de Talleres de Autismo,
jornada manana.
29 noviembre 2023
v Revisi6n de insumos, implementos, articulos, contratacién de payaso, para actividad dia internacional
delas P.C.D.
30 noviembre 2023

v' Verificador de camparia audio visual, imagenes, participantes, etc.

e profesional que realizara los talleres de Autismo, juntoa |

4.~ Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectu6 uso de permisos administrativos, feriados legales,
descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

[ Martes 14 de noviembre - permiso administrativo |

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios pactados
segun el contrato vigente en el mes de noviembre de 2023

Para constancia firman:

( C /
s Cuturrufo Ogalde Yoselin Gﬁ‘eﬁgl;b Galleguillos
Trabajador Social Of. Discapacidad e Inclusién Social
Encargado Municipalidad de Andacollo

Of. Discapacidad e Inclusion Social




