[LUSTRE MUNICIPALIDAD ﬂqctﬁggflo
e Er 1!

ANDACOLLO

R.. N.° 50

INFORME DE FUNCIONES MES DE NOVIEMBRE 2023

Andacollo, 30 Noviembre 2023.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

- Nombre . Efgn"a__Aﬂgnilat IE_squ_Wé@iéz_

RUT

2.- Dependencia y funcion encomendada.

_Programa Mujeres Jefas De Hogar ]
| Coordinadora Comunal

_Direccion / Departamento / Oficina
| Funcion segln contrato

3.- Funciones realizadas durante el mes de Noviembre de 2023.

. En el mes de Noviembre de 2023, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Dias 02y 03

o Se realiza labores Administrativas (Envio y Recepcion de correos electronicos)
o Atencién a usuarias.
o Reunién semanal de coordinacion equipo comunal.

' Semanas 06 al 10

; Difusién taller semanal SERCOTEC.

o capacitacion DITRAB.

Ingreso al sistema informatico (induccién)

| o Atencion de usuarias y publico en general.
Semanas 13 al 17

e}

O

Difusi6n de talleres semanales SERCOTEC.

Capacitacion: Utilizacion Pagina Web DITRAB.
Supervisién 2do Semestre SernamEG. '
Seminario derribando estigmas en personas en tratamiento por consumo problematlco
de droga.

Llamadas telefénicas a usuarias para Taller Resina Epodxica.

o Ingreso al sistema informatico (proyectos y evaluaciones)
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' Semanas 20 al 24
. o Confeccién de memorandum actividades.
o Comienzo Taller resina epéxica primera sesién
o Taller resina epoxica segunda sesion (técnica N°3 y N°4)
o Finalizacién Taller resina epéxica tercera sesion
- Semanas 27 al 30
o Llamadas a usuarias .
o Recepcién y envios de correos electrénicos.
o reunion de coordinacion PMJH.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectu6 uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

3011 permiso descanso complementario (jornada completa) o
Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacolio, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de noviembre de-2023,
Para constancia firman: "Rk i-faU;\yc‘,:;
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Lorena Esquivel Diaz
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