\ %

ILUSTRE‘MU NICIPALIDAD
ANDACOLLO Andacollo

Te Encanta

R.I. N° 168-A
INFORME DE FUNCIONES MES DE NOVIEMBRE DE 2023

Andacollo, 30 de noviembre de 2023.

1.- Identificaciéon del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Rl

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Direccion / Departamento / Oficina OPD Andacollo| Depto. Social.
Funcion segan contrato Educadora Comunitaria:

* Educador Comunitario en la Promocion y Prevencion de derechos de los nifios,
nifias y adolescentes de la Comuna de Andacollo.

= Realizacion de talleres para NNA y sus familias y comunidad

* Generar instancia que promuevan reconocimiento de los Derechos y la
generacion de un lenguaje comun.

= Trabajar directamente en la matriz l6gica del proyecto, cumplir con las metas
establecidas.

Trabajar con Organizaciones de la comunidad:

* Reuniones con red de infancia, constituida por actores locales y regionales que
trabajan en tematicas de Infancia.

» Construcciéon de un Consejo Consultivo de Nifios y Nifias lideres de la
comunidad.

= Reuniones con actores claves (salud, educacion y justicia) para la realizacién
de actividades.

« Reunion con Autoridades locales.

* Realizacion de actividades vinculadas con el ambito de difusién de derechos;

« Talleres en tematicas de infancia en establecimientos educacionales destinado
a NNA y Adultos responsables.

« Actividades recreativas, culturales y deportivas en el marco de la prevencién.

» Campafias mensuales de difusion de derechos.

« Intervenciones Urbanas.

» Participacion en medios de difusién (radio y tv).

» Gestionar la realizacion Seminarios y Capacitaciones destinados a actores de
la comunidad. Entre ofras.

« Pesquisar situaciones de vulneracion de derechos, derivar a Componente de
Proteccion.

« Elaborar material de difusién del quehacer de la OPD y Recursos Locales.

« Construccién de un Diagnéstico Comunal de Infancia, el que contribuya a

generar una Politica Local de Nifiezy Adolescencia.




3.- Funciones realizadas durante el mes de Noviembre de 2023.

En el mes de Noviembre 2023, quien suscribe, realizo las siguientes funciones:

e Planificacion mensual.

e Asistir a jornada de autocuidado a nivel municipal.

e Asistir a ceremonia de aniversario de la Escuela Patricio Lynch.

e Elaborar campafiaradial del mes de noviembre bajo la tematica “Derecho a expresar su opinién”.

e Entregar campafia radial correspondiente al mes de noviembre en dependencias de Radio
Montaifia.

e Subir entrega de campaiia radial a la plataforma SIS mejor nifiez.

e Realizar verificador de elaboracion de campafias mensuales.

e Coordinar aplicacion de encuesta “Mi Opinién Cuenta™.

e Coordinar segunda sesion de reunién con Red de Infancia y Adolescencia.

e Cotizar insumos para reunion en almacén Juaniche.

e Retirar insumos en almacén Juaniche.

e Realizar segunda sesion de la Red de Infancia y Adolescencia en dependencias de Salon Padre
Alberto Hurtado.

e Subir evento de ejecucion de reunion de la Red de Infancia a SIS mejor nifiez.

e Subir actividad de autogestion por la elaboracion de afiche con codigo QR referente a la
aplicaciéon de encuesta para medir la difusion de estrategia comunicacional de las campatias
realizadas mensualmente a SIS mejor nifiez.

e Gestionar actividad de celebracion de la Convencion de Derechos de Nifios y Nifias con
profesora encargada de Escuela José Bernardo Suarez.

e Coordinar reunioén de convocatoria con representantes de los establecimientos educacionales de
la comuna para unirse al Consejo Consultivo.

e Solicitar salén Padre Alberto Hurtado para realizar convocatoria para el Consejo Consultivo.

e Enviar invitacion por correo a los establecimientos educacionales para convocatoria de nuevos
integrantes para el Consejo Consultivo.

e Solicitar némina de participantes en convocatoria para nuevos integrantes del Consejo
Consultivo.

e Elaborar autorizaciones de padres y/o apoderados para que los estudiantes puedan asistir a la

convocatoria en horario de clases.




Enviar autorizaciones y oficio a los establecimientos educacionales que asistiran a convocatoria
de nuevos integrantes al Consejo Consultivo.

Realizar listado de insumos que se utilizaran en actividad de convocatoria para el Consejo
Consultivo.

Cotizar insumos para convocatoria con nuevos integrantes para el Consejo Consultivo.
Gestionar entrega de cientos con convenio Capitolina.

Retirar insumos en almacén Juaniche para actividad con Consejo Consultivo.

Asistir a reunion por delegacion de funciones con encargado de Oficina de Discapacidad para
actividad de Teleton.

Realizar lista de insumos para actividad de Teleton.

Cotizar insumos en almacén Juaniche para actividad de Teleton.

Retirar insumos en almacén Juaniche.

Elaborar bolsas de papel regalo y sorpresas para actividad de Teletén.

Realizar convocatoria de nuevos integrantes para el Consejo Consultivo en salén Padre Alberto
Hurtado, con representantes de Colegio Parroquial, Escuela Nuestra Sefiora del Rosario, Escuela
San Lorenzo y Liceo Pedro Regalado Videla Ordenes.

Subir actividad de Consejo Consultivo a SIS mejor nifiez.

Realizar listado de insumos que se utilizaran en actividad de celebracion de la Convencion de
Derechos de NNA.

Retirar insumos para actividad de celebracion de la Convencion de Derechos de NNA en
almacén Juaniche.

Elaborar material informativo para actividad en Escuela de Maitencillo.

Realizar actividad de celebracion de la Convencion de Derechos de NNA en Escuela José
Bernardo Sudrez en el sector de Maitencillo.

Subir actividad de celebracion de la Convencidn de Derechos de NNA a SIS mejor nifiez.
Gestionar ejecucion de campafia de Buen Trato con Encargado de Oficina de Deportes.
Coordinar actividad de encuesta “Mi Opiniéon Cuenta” con encargadas de los establecimientos
educacionales del sector de La Caldera y El Cobre.

Cotizar cientos para actividades con establecimientos educacionales de Maitencillo, La Caldera
y El Cobre con convenio capitolina.

Reunidn con artesana Silvia Cortés para realizar actividad de exposicion de artesania de su

taller.

Elaborar material informativo para campafia de Buen Trato enfocado en el ambito deportivo.




Asistir a Seminario de Autismo organizado por Escuela Luis Cruz Martinez.

® Visita de Jardin Infantil “Chispitas de Amor”

Elaborar graficos con datos recabados en encuesta del Diagnostico Comunal de Infancia.
* Solicitar auditorio de edificio consistorial con encargado de Oficina de Cultura.

Solicitar amplificacion para exposicion de artesania con equipo de Oficina de Cultura.

* Gestionar apoyo de maestro de ceremonia con Juan Serin.

* Gestionar niimero artistico con encargada de Escuela de Talentos.

Ordenar material informativo referente a campaiia de Buen Trato en actividad deportiva.

Asistir a actividad deportiva de Oficina de Deportes para entregar material informativo referente

a la campafia de Buen Trato en el ambito deportivo.

* Gestionar entrega de cientos con Sra. Capitolina para actividad en escuelas de La Caldera y El
Cobre.

¢ Aplicar encuesta “Mi Opinion Cuenta” con estudiantes de las escuelas de La Caldera y El Cobre.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos, feriados legales,
descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

[ Permiso media jornada tarde con tiempo compensatorio para los dias viernes 17 y lunes 20 de noviembre |

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los honorarios pactados segin
el contrato vigente en el mes de Noviembre de 2023.
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