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R.1. N°27
INFORME DE FUNCIONES MES DICIEMBRE 2023

Andacollo,30 de diciembre 2023.

1.- Identificacion del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

| KATINA ALEXA ALVAREZ LOPEZ

| DEPARTAMENTO DE MEDIO AMBIENTE

| INSCRIPCION DE REGISTROS LEY 21.020.

| ATENCION DE PUBLICO.

| COORDINACION DE REQUERIMIENTOS DE SANITIZACION.

| DESARROLLAR PROGRAMAS DE EFICIENCIA ENERGETICA PARA
| EL MUNICIPIO.

3.- Funciones realizadas durante el mes de diciembre de 2023.

En el mes de diciembre de 2023, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

e Realizo envio de correo electrénico de manera permanente a la oficina de comunicaciones para dar
cumplimiento al plan de descontaminacién atmosférica para la localidad de Andacollo y sectores
aledarios.

» Realizo registro de mascotas en el registro nacional de mascotas y animales de compariia en
plataforma PTRAC.

» Asisto a terreno en conjunto con la Srta. Karen Pastén al sector céntrico de la comuna, donde vecino
de dicho sector por denuncia de quema ilegal.

e Participo en reunion de coordinacién mensual PDA Andacollo.

e Realizo recepcion de documentos via correo electrénico.

e Participo en taller de plan de accion regional cambio climatico coquimbo, en salén auditorio del nuevo
edificio consistorial.

e Participo en reunion de planificacion de actividad medio ambiental.

e Realizo solicitud de decreto a través de ERP municipal.

e Realizo decreto N°5291, para actividad medio ambiental.

L ]

Realizo memorandum N°66, dirigido a la direccion de administracion y finanzas solicitando compra
para actividad.
* Realizo solicitud de cotizaciones a viveros la serena para compras de suculentas para actividad medio
ambiental.
e Realizo envio de invitacion para actividad via correo electrénico a jardin sector de casuto.
Realizo memorandum N°67, dirigide a la direccién de administracién y finanzas, solicitando la compra
de insumos.
Realizo envio de documentos a través de correos de chile.
Realizo Planilla de rendicién SCAM correspondiente al mes de noviembre dirigida a la Seremia del
medio ambiente.
* Realizo oficio dirigido a la Seremia del medio ambiente enviando rendicién SCAM correspondiente al
mes de noviembre.
* Asisto a local roca cactus para hacer retiro de regalos corporativos para entregarlos en actividad medio
ambiental denominada sembrando suefios, a través de lazos intergeneracionales.
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