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INFORME DE FUNCIONES MES DE DICIEMBRE 2023

Andacollo, 29 de diciembre 2023.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

' Nombre Michel Alejandra Caloguerea Herrera

|
RUT. - J

2.- Dependencia y funcion encomendada.

: N i |
oo e i RS e e (= ek /A Departamento Social / OPD Andacollo |
| Oficina . |
' Funcion segun contrato

|
Atencién de publico demanda espontanea ‘
Intervencion Psicolégica y Psicosocial a nifios, nifias, jévenes y sus \‘
familias vulneradas en sus derechos, en el drea de proteccion.
Elaboracién de informes Psicolagicos, seguimientos y psicosocial. |
Asistir a audiencias por causas de Medida de Proteccion. }
Mantener carpetas de usuario actualizada y ordenada

Ejecucién de Talleres Fortalecer competencias parentales }
Salida a terreno. '
Mantener informacion actualizada en sistema Senainfo.

Realizacion de visitas in situ, solicitadas por Tribunal de Familia.

3.- Funciones realizadas durante el mes de diciembre 2023.

En el mes de diciembre de 2023, quien suscribe, realizo las siguientes funciones:

| » Viernes 01-12-2023

‘ -Entrevista progenitor causa P-82-2023.

| -Reunion de equipo con encargado de Direccion de Desarrollo Comunitario.

| -Coordinacion con funcionarios Colegio Parroguial para tratar causa P-82-2023.
‘ -Colaboracion en la creacién de utileria para actividad municipal de discapacidad.

» Lunes 04-12-2023
-Comparecer en audiencia y exposicion de informe de avance causa P-82-2023.
-Llamada telefénica de coordinacidn con progenitora causa P-79-2023.
-Llamada telefénica no efectiva con progenitora causa X-86-2023 y X-87-2023.
-Entrevista de coordinacion con progenitora causa P-72-2023.

-Sesién de cierre y egreso de intervencion en OPD Andacollo causa P-27-2023.
-Avance de informe situacional causa P-115-2023.

» Martes 05-12-2023
-Avance y envio de informe de situacién actual causa P-115-2023.
-Colaboracién en decoracion dependencias OPD tematica navidefia.
-Entrevista con progenitores y NNA causa P-77-2023.
-Sesion de cierre y egreso de intervencion en OPD Andacollo causa P-72-2023.

» Miércoles 06-12-2023
-Decoracion de dependencias OPD con tematica navidefa.
-Avance de informe de situacion actual causa P-114-2023,

-Entr_evista telefénica con psicologa escuela San Lorenzo causa P-114-2023.
-Registro de intervenciones causas varias en Senainfo y carpetas.

v

Jueves 07-12-2023
L -Entrevista con progenitores y NNA causa P-59-2023.




-Entrevista con progenitor causa P-101

: _ -2023y curador ad litem OPD.
-Ellagorac!én y envio dg informe de situacion actual causa P-1 14-2023
-Elaboracién mfo_rme diagnostico NNA causa P-72-2023 |
-Solicitud de certificados de salud NNA causas varias. .

Martes 12-12-2023

-Elaboracién de informe diagndstico NNA causa P-79-2023.

-Egresq de causa P-79-2023 en Senainfo y carpetas.

-Coo‘rdlnacitm telefonica progenitora causa X-50-2023.

-Registro Qe intervenciones varias en Senainfo y carpetas.

-Elaborac!on de informe diagnéstico NNA causa P-114-2023.

«Elaborac!('ﬁn y envio de oficio a tribunal con antecedentes causa X-50-2023/P-107-2022.
-Elaboracion y envio de oficios a tribunal causas P-132-2023 y P-138-2023.

-Elaboracién y envio de oficio causa P-87-2022/X-38-2023 informando seguimiento o modificacién de ‘

las medidas cautelares.
-Entrevista de coordinacién via telefénica progenitoras causa P-132 y P-138-2023.

Miércoles 13-12-2023

—Er]trevista con la progenitora y NNA causa P-138-2023.

-Busqueda y lectura de documentos varios causa P-82-2023.

-Llamada telefénica de coordinacion con progenitora causa P-92-2023 y P-93-2023.
-Entrevista con NNA y progenitores causa P-107-2022/X-50-2023.

-Llamada telefénica de coordinacion progenitora causa P-54-2023.

-Registro de intervenciones y busqueda de documentos varios causa P-87-2022/X-38-2023.

Jueves 14-12-2023

-Elaboracion y envio de oficio a tribunal causa P-9-2023.

-Entrevista con progenitora y NNA causas P-92-2023 y P-93-2023.
-Registro de intervenciones varias en Senainfo y carpetas.

-Entrevista y sesion de encuadre con progenitora y NNA causa P-132-2023.
-Ingreso de NNA a Senainfo y armado de carpeta causa P-137-2023
-Elaboracién y envio de informe de situacion actual causa P-137-2023.

Lunes 18-12-2023

-Ingreso de NNA a Senainfo y armado de carpetas causas P-132-2023 y P-138-2023.
-Elaboracién y envio de informe situacion actual causa P-138-2023.

-Elaboracion y envio de oficio solicitande modificacién de medidas cautelares causa X-33-2023.
-Sesion de cierre y egreso de intervencion en OPD con progenitora causa P-46-2023.

-Egreso de causa P-46-2023 de Senainfo y carpetas.

-Visita supervisada causa P-87-2022/X-38-2023.

Martes 19-12-2023

-Llamada telefénica de coordinacién progenitora causa P-73-2023.
-Entrevista telefénica de coordinacion con progenitora causa P-55-2023.
-Elaboracion y envio de informe de situacién actual causa P-101-2023.
-Entrevista y sesién de encuadre con progenitor causa P-93-2023.

Miércoles 20-12-2023

-Comparecer en audiencia y exposicion de informe e intervenciones causa P-92-2023 y P-93-2023.
-Entrevista de seguimiento con NNA y progenitora causa P-55-2023.

-Avance elaboracion de informe de situacion actual causa P-132-2023.

-Registro de intervenciones varias.

Jueves 21-12-2023

-Reunion de equipo OPD para andlisis de causas y proyectos.
-Entrevista con progenitora y NNA causa P-73-2023.

-Avance de informe de seguimiento causa P-55-2023.
-Lectura de documentos de tribunal causas varias.

Martes 26-12-2023

-Avance y envio de informe de seguimiento causa P-55-2023.

-Elaboracién de informe diagnéstico NNA causa P-73-2023.

-Elaboracién y envio de informe de seguimiento a tribunal causa P-130-2022.
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas.

Miércoles 27-12-2023
-Comparecer en audiencia y exposicion de intervenciones en causa P-101-2023.
-Comparecer en audiencia y exposicion de gestiones causa P-55-2023.
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas.

-Evaluacién diagndstica NNA causa P-123-2023.




Jueves 28-12.2023 T § S
—Lect_ura de documentaci :

: 10 . A causa P-77-2023,
_-Elaboracién 1 de informe de seguimiento causa P-73-2023.

4.- Funci . . . ;
unciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades,
e I =

-—_

5.- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectu6 uso de permisos administrativos,
feriados legales, desc

anso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

_ —_—
11-12-2023: Uso de descanso complementario.

15-12-2023; Uso de media jornada permiso administrativo y media jornada de tiem po complementario.
22-12-2023: Uso de descanso complementario.

29-12-2023: Uso de permiso administrativo.

l

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segtin el contrato vigente en el mes de diciembre 2023.

Para constancia firman:

I
)

J;jrjléﬂe Aulette Ceida Michel Caloauerea Herrera

o £omunitario Coordinadora O.P.D
“ 1. Municipajidad de Andacollo 0.P.D Andacollo

Psicéloga O.P.D
0O.P.D Andacollo
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