
ILUSTRE MUNICIPALIDA) 

ANDACOLLO 

Nombre 

R.U.T 

1.- Identificación del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios. 

INFORME DE FUNCIONES MES DE DICIEMBRE 2023 

2.- Dependencia y función encomendada. 

Dirección Departamento 
Oficina 

Función según contrato 

Viernes 01-12-2023 

OPD 

AndYcollo 

Lunes 04-12-2023 

Michel Alejandra Caloguerea Herrera 

3.- Funciones realizadas durante el mes de diciembre 2023. 

Departamento Social / OPD Andacollo 

-Entrevista progenitor causa P-82-2023. 

En el mes de diciembre de 2023, quien suscribe, realizó las siguientes funciones: 

Martes 05-12-2023 

Atención de público demanda espontánea 

-Reunión de equipo con encargado de Dirección de Desarrollo Comunitario. 
-Coordinación con funcionarios Colegio Parroquial para tratar causa P-82-2023. 
-Colaboración en la creación de utileria para actividad municipal de discapacidad. 

Intervención Psicológica y Psicosocial a niños, niñas, jóvenes y sus 
familias vulneradas en sus derechos, en el área de protección. 

Elaboración de informes Psicológicos, seguimientosy psicosocial. 
Asistir a audiencias por causas de Medida de Protección. 

Mantener carpetas de usuario actualizaday ordenada 
Ejecución de Talleres Fortalecer competencias parentales 
Salida a terreno. 

-Comparecer en audiencia y exposición de informe de avance causa P-82-2023. 
-Llamada telefónica de coordinación con progenitora causa P-79-2023. 

Miércoles 06-12-2023 

Mantener información actualizada en sistema Senainfo. 
Realización de visitas in situ, solicitadas por Tribunal de Familia. 

-Llamada telefónica no efectiva con progenitora causa X-86-2023 y X-87-2023. 
-Entrevista de coordinación con progenitora causa P-72-2023. 
-Sesión de cierre y egreso de intervención en OPD Andacollo causa P-27-2023. 
-Avance de informe situacional causa P-115-2023. 

-Avance y envío de informe de situación actual causa P-115-2023. 

Jueves 07-12-2023 

Andacollo, 29 de diciembre 2023. 

-Colaboración en decoración dependencias OPD temática navideña. 
-Entrevista con progenitores y NNA causa P-77-2023. 
-Sesión de cierre y egreso de intervención en OPD Andacollo causa P-72-2023. 

-Decoración de dependencias OPD con temática navideña. 
-Avance de informe de situación actual causa P-114-2023. 

Andacollo 

-Entrevista telefónica con psicóloga escuela San Lorenzo causa P-114-2023. 
-Registro de intervenciones causas varias en Senainfo y carpetas. 

To Encanta 

-Entrevista con progenitores y NNA causa P-59-2023. 
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-Entrevista con progenitor causa P-101-2023 y curador ad litem OPD. -Elaboración y envío de informe de situación actual causa P-114-2023. -Elaboración informe diagnóstico NNA causa P-72-2023. -Solicitud de certificados de salud NNA causas varias. 
Martes 12-12-2023 
-Elaboración de informe diagnóstico NNA causa P-79-2023. -Egreso de causa P-79-2023 en Senainfo y carpetas. 
-Coordinación telefónica progenitora causa X-50-2023. 
-Registro de intervenciones varias en Senainfo y carpetas. -Elaboración de informe diagnóstico NNA causa P-114-2023. 
-Elaboración y envío de oficio a tritbunal con antecedentes causa X-50-2023/P-107-2022. 
-Elaboración y envío de oficios a tribunal causas P-132-2023 y P-138-2023. 
-Elaboración y envío de oficio causa P-87-2022/X-38-2023 informando seguimiento o modificación de 
las medidas cautelares. 

-Entrevista de coordinación vía telefónica progenitoras causa P-132 y P-138-2023. 
Miércoles 13-12-2023 
-Entrevista con la progenitora y NNA causa P-138-2023. 
-Búsqueda y lectura de documentos varios causa P-82-2023. 
-Llamada telefónica de coordinación con progenitora causa P-92-2023 y P-93-2023. 
-Entrevista con NNA y progenitores causa P-107-2022/X-50-2023. 
-Llamada telefónica de c0ordinación progenitora causa P-54-2023. 
-Registro de intervenciones y búsqueda de documentos arios causa P-87-2022/X-38-2023. 

Jueves 14-12-2023 
-Elaboración y envío de oficio a tribunal causa P-9-2023. 
-Entrevista con progenitoray NNA causas P-92-2023 y P-93-2023. 
-Registro de intervenciones varias en Senainfo y carpetas. 
-Entrevista y sesión de encuadre con progenitora y NNA causa P-132-2023. 
-Ingreso de NNA a Senainfo y armado de carpeta causa P-137-2023 
-Elaboración y envío de informe de situación actual causa P-137-2023. 

Lunes 18-12-2023 
-Ingreso de NNA a Senainfo y armado de carpetas causas P-132-2023 y P-138-2023. 
-Elaboración y envío de informe situación actual causa P-138-2023. 
-Elaboración y envío de oficio solicitando modificación de medidas cautelares causa X-33-2023. 
-Sesión de cierre y egreso de intervención en OPD con progenitora causa P-46-2023. 
-Egreso de causa P-46-2023 de Senainfo y carpetas. 
-Visita supervisada causa P-87-2022/X-38-2023. 

Martes 19-12-2023 
-Llamada telefónica de coordinación progenitora causa P-73-2023. 
-Entrevista telefónica de coordinación con progenitora causa P-55-2023. 
-Elaboración y envío de informe de situación actual causa P-101-2023. 
-Entrevistay sesión de encuadre con progenitor causa P-93-2023. 

Miércoles 20-12-2023 
-Comparecer en audiencia y exposición de informe e intervenciones causa P-92-2023 y P-93-2023. 
-Entrevista de seguimiento con NNA y progenitora causa P-55-2023. 
Avance elaboración de informe de situación actual causa P-132-2023. 
-Registro de intervenciones varias. 

Jueves 21-12-2023 
-Reunión de equipo OPD para análisis de causas y proyectos. 
-Entrevista con progenitora y NNA causa P-73-2023. 
-Avance de informe de seguimiento causa P-55-2023. 
-Lectura de documentos de tribunal causas varias. 

Martes 26-12-2023 
-Avance y envío de informe de seguimiento causa P-55-2023. 
-Elaboración de informe diagnóstico NNA causa P-73-2023. 
-Elaboración y envío de informe de seguimiento a tribunal causa P-130-2022. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 

Miércoles 27-12-2023 
-Comparecer en audiencia y exposición de intervenciones en causa P-101-2023. 
-Comparecer en audiencia y exposición de gestiones causa P-55-2023. 
-Registro de intervenciones en Senainfo y carpetas. 
-Evaluación diagnóstica NNA causa P-123-2023. 
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