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ILUSTRE MUNICIPALIDAD
ANDACOLLO
Andacollo
Te Ecanta

R.l. N.° 146

INFORME DE FUNCIONES MES DE DICIEMBRE 2023
Andacollo, 29 de diciembre 2023,

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

Nombre Marlia Graciela Rojas Cortés
RIUT.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

Pli=lele (<) NAR LT Elr e lnallal e R ARl s R Programa Mujeres Jefas De Hogar
EUncion segun contrato Coordinadora Comunal

3.- Funciones realizadas durante el mes de Diciembre de 2023.

En el mes de Diciembre de 2023, quien suscribe, realiz6 las siguientes funciones:

Semana 01 al 02

o Llamadas a usuarias.

o Atencion de publico.

o Ingreso a sistema informatico para subir informacién de las usuarias.

Apoyo Departamento Desarrollo Local y Fomento Productivo

o Orientacién a comunidad por Microempresa Familiar.
o Atencién de publico.

Semana 04 a 07

o Atencién publica en general.
Jornada de trabajo area Mujer y Trabajo Sernameg, Programa Mujeres Jefas de Hogar

y Programa 4 a 7.

o Llamadas telefénicas.
Confeccion y envio de Informe-de G¢stion Anual 2023 Programa Mujeres Jefas de

Hogar.
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o Envioy recepcién de correos electronicos.
Reunion de entrega de celulares para beneficiarias que participaran del Programa

“Conectas” de Prodemu.
Difusion a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios
Sercotec Coquimbo en la semana del 04 al 07 de Diciembre.
o Confeccion de Anexos de Orientaciones Técnicas 2024:

v Anexo antecedentes.

v" Anexo Planificacion.

v Anexo Presupuesto.
o Reunién de Equipo Comunal, para coordinacion de labores.
Ingreso de Informacién (proyectos laborales) sistema informatico SernamEG.
Ingreso de Informacién (evaluaciones) a sistema informatico SernamEG.
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Lunes 11a 15

Difusién a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios
Sercotec Coquimbo en la semana del 11 al 15 de Diciembre.

Atencion publica en general.

Llamadas telefénicas.

Envio y recepcién de correos electrénicos.

Apoyo a beneficiarias a primer taller de Conectadas de Prodemu.
Gestion con OTEC Intelektas Capacitaciones para cupos de curso de “Manipulacioén
de Alimentos”, el cual beneficiaria usuarias del Programa Mujeres Jefas de Hogar

Andacollo.
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Semana 18 a 22

o Difusién a usuarias por capacitaciones semanales que realizara el Centro de negocios
Sercotec Coquimbo en la semana del 20 al 24 de Noviembre.

o Atencién de Publico. -
Confecciéon de Rendiciones mensuales correspondiente al mes de Noviembre del

Programa Mujeres Jefas de Hogar.

o Llamadas telefénicas.
o Envio y recepcion de correos electronicos.
Certificacion a beneficiarias del Programa Mujeres Jefas de Hogar que realizan curso

de “Resina Epoxica”.
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Semana del 26 a 29

o Atencién publica en general.
o Llamadas a usuarias.

o Reunion de Equipo Comunal, para coordinacion de actividades.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

1y 2 de diciembre: Apoyo a Emprendedoras en Feria Navidefia.
9 de diciembre: Apoyo en feria de Emprendedoras Expo Seguridad.

10 de diciembre: Apoyo a Emprendedoras Feria Actividad Cultural deportiva y recreativa
con entrega de regalos a nifios y nifias de la comuna entre 0 y 12 afios.

12 y 13 de diciembre: Apoyo a Emprendedoras en Feria Navidefia.

14 de diciembre: Apoyo feria de Emprendedoras en Boulevard.




Y

encias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,

57" seriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

15 de diciembre: Permiso descanso complementario.

' Se extiende el'presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
honorarios pactados segun el contrato vigente en el mes de Diciembre de 2023.
Para constancia firman:

DEPARTAMEN]
EFEAkETLLO, LOKA
Y FOUENTO PRODUCTIFO

Marifl]i‘:‘raciela Rojas Cortés

Servidor Municipal a Honorarios



