Andacollo

TLUSTRB MUNICIPALIDAD

Ta Encanty

ANDACOLLO

R.l. N° 50

INFORME DE FUNCIONES MES DE DICIEMBRE 2023
Andacollo, 29 de diciembre 2023.

1.- Identificacién del Servidor o Servidora Municipal a Honorarios.

2.- Dependencia y funcién encomendada.

3.- Funciones realizadas durante el mes de diciembre de 2023.
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Direccion/ Departamento 7/ Oficina
[ Euncion segunicontrato '

Semana 04 al 08

Lorena Antonella Esquivel Diaz - o o Al

Programa Mujeres jefas De Hogar ,_,_,__,f,,,,,,l\
Coordinadora Comunal , e

En el mes de diciembre de 2023, quien suscribe, realizé las siguientes funciones:

Viernes 01

Se realiza labores Administrativas (Envi6é y Recepcién de correos electrénicos). S
Difusion camparia de SENADIS "Discapacidad y Sexualidad". \
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Ingreso al sistema informatico (asistencia/proyectos).

Atencidn a usuarias.
Reunién semanal de coordinaciéon equipo comunal.
Reunién con encargado del taller conectadas PRODEMU (entrega de celulares a
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usuarias para talleres).
Confeccién de mapa laboral OT PMJH 2024.

Apoyo confeccion OT PMJH 2024.

Jornada Area Mujer y Trabajo.
Apoyo confeccién Informe Comunal PMJH 2023.

' Semanas 11 al 15
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' o Confeccién de memorandum Actividades.

Confeccion de Decretos de Actividades.
Apoyo a usuarias ferias de emprendimientos naviderios.

Apoyo a usuarias boulevard naviderio.

Semanas 18 al 22
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Certificacion usuarias taller resina epodxica.



o Archivado de documentacion.
o Atencién de publico oferta programatica PMJH 2024.
o Se realiza labores Administrativas (Envi6 y Recepcién de correos electrénicos).

Semanas 26 al 29
o Atencion de publico oferta programatica PMJH 2024.
o Recepcién y envios de correos electrénicos.
o Archivado de documentacion.
o Reunién equipo comunal para coordinacién de actividades.

4.- Funciones instruidas mediante delegaciones de funciones o solicitudes de apoyo a otras unidades.

' Desarrollo local y fomento productivo:

' Viernes 01 “Feria Navidefia De Emprendedores *

| Sabado 02 “Feria Navidefia De Emprendedores “

| Séabado 09 “Feria De Emprendedores expo seguridad “
' Martes 12 “Feria Navidefia De Emprendedores ‘;
‘J Miércoles 13 “Feria Navideiia De Emprendedores “ |
| Jueves 14 “boulevard Navidefio De Emprendedores ) |
' Direccion De Desarrollo Comunitario delegacion de funciones apoyo en “actividad |
( cultural , deportiva y recreativa con entrega de regalos a niiios y nifias entre los 0 y 12 |
 afios “ !1
' Domingo 10 “Feria Navidefia De Emprendedores “ ;

- Ausencias justificadas (debe indicar las fechas en que efectué uso de permisos administrativos,
feriados legales, descanso complementario, licencias médicas o permisos especiales).

"07/12 permiso descanso complementario (jornada completa) | \

Se extiende el presente informe para acreditar ante la Municipalidad de Andacollo, el pago de los
norarios pactados segun el contrato vigente en el mes de diciembre de 2023.

Para constancia an:

Forena Esquivel Diaz

Servidor Municipal a Honorarios




